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ІІ. Учасники навчально-виховного процесу
3.1. Учні (вихованці).


3.1.1. Соціальний захист учнів

	№ з/п
	Зміст роботи
	Форма

контролю


	Термін виконання


	Відпові-дальний
	Відмітка про виконання

	1.
	Визначити соціальний статус усіх учнів училища

	Списки, соціальний паспорт
	До 10.09.2013
	Лялюк Т.П.,

соціальний педагог


	

	2.
	Забезпечити соціальний захист дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, пільгами, які передбачені законом України “Про соціальний захист дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, та дітей із багатодітних родин”. Про стан цієї роботи заслухати соціального педагога.

	
	Вересень, грудень  2013, квітень 2014
	Попов А.М., директор;

Лялюк Т.П.

соціальний педагог


	

	3.
	Обстежити родини, в яких виховуються:

- діти –сироти;

- діти, позбавлені батьківського піклування.
	Рейд-обстеження
	До 01.10 2013
	Класні керівники
	

	4.
	Обстежити матеріально-побутові умови та збереження майна дітей-сиріт, забезпечити рішення стосовно майна дітей
	Рейд-обстеження
	До 15.10.2013
	Лялюк Т.П.,

соціальний педагог


	

	8.
	Здійснити контроль оформлення основних справ та нормативних документів дітей соціального статуту: піклування сироти, чорнобильці, малозабезпечені


	Довідка
	До 01.10. 
2013
	Трофименко В.В., заступник директора з навчальної роботи
	

	9.
	Забезпечити участь дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, інвалідів у гуртках училища за їх бажанням.


	Списки


	До 10.10.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з навчальної роботи
	

	16.
	З метою підвищення правової культури учнів здійснити наступні заходи:

1. Провести відкриті виховні години на тему права

· 8 клас

· 9 клас

· 10 клас

· 11 клас

2. Постійно оновлювати інформацію стенда  «Куточок права»

	Довідка


	Грудень 2013
Січень 2014
Березень 2014
Протягом року

	Вихователі

Вихователі
	


3.1.2. Безпека життєдіяльності, охорона та зміцнення здоров’я учнів.

Робота медичної служби в 2013 /2014 навчальному році

	

№ з/п
	Заходи


	Термін виконання
	Відповідальний
	Відмітки про виконання

	1
	Диспансерне обстеження учнів
	Квітень

Листопад
	Лікар,

мед.сестра
	

	2
	Профілактичні щеплення проти дифтерії, поліомієліту, туберкульозу, правця.
	відповідно календарного плану
	Лікар,

мед.сестра
	

	3
	Обстеження на туберкульоз:

· реакція Манту.

· флюорографія ОГК з 15-річного віку.
	Вересень
	Лікар,

мед.сестра
	

	4
	Амбулаторний прийом хворих учнів.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	5
	Динамічне спостереження за учнями з виявленою патологією під час диспансеризації.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	6
	Контроль за своєчасним проходженням обстежень та профоглядів співробітниками.
	Протягом 

року
	мед.сестра
	

	7
	Сан просвіт робота серед учнів: лекції, бесіди.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	8
	Профілактика гострих шлунково-кишкових захворювань.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	9
	Контроль за санітарним станом училища, гуртожитку.
	Протягом

 року
	Лікар,

мед.сестра
	

	10
	Профілактика вірусного гепатиту, туберкульозу.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	11
	Попередження паління серед учнів.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	12
	Санація ротової порожнини учнів.
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	13
	Лікарняне спостереження за проведенням тренувальних занять та змагань.
	Протягом

 року
	Лікар,

мед.сестра
	

	14
	Участь у роботі комісії з прийому абітурієнтів.
	
	Лікар
	

	15
	Огляд учнів на педикульоз та чесотку
	
	Лікар
	

	16
	Профілактика грипу:

· С-вітамінізація;

· вакцинація;

своєчасне виявлення хворих та їх ізоляція
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	17
	Заповнення форми 086-у для учнів, що вступають до ВНЗ
	Травень-

червень
	Лікар
	

	18
	Проведення вітамінізації
	Протягом 

року
	Лікар,

мед.сестра
	

	19
	Оформлення форми 079-у для учнів, які від’їжджають в ДОТ
	Червень-

серпень
	Лікар,

мед.сестра
	

	20
	Контроль за роботою харчоблока, якістю продуктів харчування, зняття проб готової їжі, з метою попередження шлунково-кишкових захворювань та отруєнь
	Постійно
	Лікар,

мед.сестра
	


Заходи з організації та проведення оздоровлення вихованців училища

	№
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний за проведення
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	Провести аналіз літнього оздоровлення 2012 року. 
	Вересень
	Сорокін З.Т.,

заступник директора з НМР
	Інформація на нараду при директорі
	

	2.
	Видати наказ по училищу за підсумками літнього оздоровлення учнів
	Вересень
	Сорокін З.Т.,

заступник директора з НМР
	Наказ
	

	3.
	Заслухати звіт начальника табору про проведену роботу
	Вересень
	Зозуля М.О., начальник табору
	Звіт
	

	4. 
	Скласти план проведення необхідних ремонтних  робіт для підготовки табору до наступного оздоровчого сезону 2014 року
	Жовтень
	Зозуля М.О., начальник табору
	Інформація на нараду при директорі
	

	5.
	Підготувати кошторис запланованих ремонтних робіт
	Жовтень
	Руденко О.Д., головний бухгалтер
	Інформація на нараду при директорі
	

	6.
	Підготовка табору до зимового періоду.
	Жовтень
	Зозуля М.О., начальник табору
	Інформація на нараду при директорі
	

	7.
	Підготовка та проведення необхідних ремонтних робіт
	Березень-травень 2014 року
	Попов А.М., директор училища,

Зозуля М.О., начальник табору
	Акти виконаних робіт
	

	8.
	Підготовка плану роботи  спортивно-оздоровчого  табору «Чайка» на червень-серпень 2014 року
	Квітень

2014
	Зозуля М.О., начальник табору
	Проект плану
	

	9.
	Затвердження плану роботи  спортивно-оздоровчого  табору «Чайка» на червень-серпень 2014 року
	Травень 2014року
	Зозуля М.О., начальник табору
	План роботи
	

	10
	Складання графіку оздоровлення вихованців на літо 2014 року
	Травень 2014
	Сорокін З.Т.,

заступник директора з НМР
	Графік
	

	11.
	Видання наказу про оздоровлення дітей у 2014 році
	Квітень 2014
	Попов А.М., директор
	Наказ
	

	12.
	Отримання дозвільних документів щодо відкриття табору
	До 15.05.2014
	Зозуля М.О., начальник табору
	Акт
	


3.1.3. Організація навчально-пізнавальної діяльності учнів.


3.1.3.1. Організація навчальної діяльності у 8-х – 11-х класах.

	№
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальний за проведення
	Форма узагальнення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	
	

	Серпень

	1
	Розподіл годин, тарифікація.
	До 27.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	2
	Призначення класних керівників.
	До 27.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	3
	Призначення завідуючих навчальними кабінетами.
	До 27.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	4
	Нарада при директорі “Наявність програм, навчальної та методичної літератури, підручників».
	До 27.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Нарада
	

	5
	Педагогічна рада “Аналіз роботи педагогічного колективу у 2012/2013 навчальному році та завдання на наступний навчальний рік”.
	До 31.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Педрада
	

	6
	Огляд навчальних кабінетів, перевірка підготовленості до початку нового навчального року.
	До 29.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	довідка
	

	7
	Затвердження розкладу занять
	до 27.08.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Розклад
	

	8
	Співбесіда з вчителями з метою виявлення готовності до роботи в новому навчальному році (знання вимог Стандарту освіти, навчальних програм, наявність навчально-методичного забезпечення з предмету)
	до 27.08.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Педрада
	

	9 
	Підготовка  рекомендацій щодо вимог до:

-ведення шкільної документації;

-усного і писемного мовлення учнів;

-тематичного обліку знань та умінь учнів;

-оцінювання навчальних досягнень учнів.
	До 27.08.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Методичні рекомендації
	

	10. 
	Підготовка матеріалів та методичних рекомендацій щодо:

-використання у 2013/2014 навчальному році навчальних програм, підручників, навчальної літератури;

-календарно-тематичного планування навчальних предметів.
	До 27.08.2013
	Голови МО
	Засідання МО
	

	11
	Підготовка та проведення організаційних засідань МО вчителів-предметників
	до 29.08.2013
	Голови МО
	засідання МО
	

	Вересень

	1
	Проведення свята Дня Знань
	01.09.2013
	Директор, заступники, педагог-організатор
	Свято
	

	2
	Затвердження графіку проведення тематичних атестацій,  контрольних та практичних робіт на 1 семестр.
	До 10.09.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Графік
	

	3
	Затвердження графіку чергування вчителів по школі.
	До 10.09.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Графік
	

	4
	Затвердження планів роботи методичних об’єднань.
	До 10.09.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	План
	

	5
	Затвердження графіку курсової підготовки   вчителів на навчальний рік.
	До 10.09.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Графік
	

	6
	Статистичний звіт в управління освіти.
	До 10.09.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Звіт
	

	7
	Затвердження графіку проведення відкритих уроків на 1 семестр.
	До 10.09.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР

	Графік
	

	8
	Виробнича нарада вчителів з питань організації навчального процесу.
	Щотижнево
	Вовк А.В., заступник з НР
	Нарада
	

	9
	Перевірка ведення класних журналів.
	17.09.-21.09.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	10
	Проведення вступного інструктажу з учнями всіх класів, вивчення з ними  правил ТБ, правил поведінки в кожному навчальному кабінеті та прийняття заліків з даних питань з оформленням у відповідних журналах. 
	01.09.2013
	зав.

кабінетами, класні керівники
	Класні журнали,

журнали з ТБ
	

	12
	Вивчення особових справ новоприбулих учнів, уточнення даних про учнів, їх батьків
	1.09-10.09.2013
	Класні керівники
	Класні журнали
	

	13
	Перевірка виконання вимог щодо санітарних норм організації робочих місць у комп’ютерному класі
	вересень
	Вовк А.В., заступник з НР
	довідка
	

	Жовтень

	1
	Статистичний звіт до управління освіти.
	До 06.10.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Звіт
	

	2
	Нарада з керівниками методичних об’єднань з питань методичної роботи
	14.10.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Нарада
	

	3
	Вибіркова перевірка ведення учнівських щоденників. Видання наказу по училищу.
	01.10.-06.10.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	4
	Перевірка дотримання вимог до мовного режиму в класах.
	08.10 – 12.10.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	5
	Виробнича нарада вчителів з питань організації навчального процесу.
	Щотижнево
	Вовк А.В., заступник з НР
	Нарада
	

	6. 
	Персональний контроль “Відвідування уроків учителів, яким потрібна методична допомога”
	Протягом місяця
	Вовк А.В., заступник з НР
	Довідка
	

	7
	Практичні заняття з учнями щодо відпрацювання планів евакуації з шкільних приміщень
	01.10.-06.10.2013
	Класні керівники
	Навчання
	

	8.
	Контроль за станом виконання Інструкції з ведення ділової документації вчителями та класними керівниками.
	15.10.-20.10.2013
	Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	9
	Засідання атестаційної комісії . Затвердження графіку атестації 
	18.10.2013
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	10
	Тиждень пам’яті (до річниці визволення України від німецько-фашистських загарбників). Уроки мужності.
	15.10.-20.10.2013
	Трофименко В.В., заступник з ВР, Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Наказ
	

	11
	Робота із слабкими учнями з усунення прогалин у знаннях, підвищення пізнавальної мотивації, дисциплінованості, розвитку здібностей.
	15.10.-20.10.2013
	Вовк А.В., заступник директора з НР 

Класні керівники
	Збір інформації до наради при заступниках директора
	

	12
	Тематична превірка «Використання інтерактивних форм і методів навчання учнів на уроках харківщинознавства»
	жовтень
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	Довідка
	

	Листопад

	1
	Педагогічна рада: «Проблеми, пошуки, знахідки у виховній роботі педколективу на сучасному етапі».
	Протягом осінніх канікул
	Попов А.М., директор;

Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Педрада
	

	2
	Засідання м/о вчителів-предметників.
	Протягом осінніх канікул
	 Вовк А.В., заступник директора з НР ,

голови МО
	Протоколи засідань МО
	

	3
	Перевірка ведення класних журналів, видання наказів.
	Протягом осінніх канікул
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	Наказ
	

	4
	Фронтальна перевірка стану викладання української мови та літератури
	Листопад-грудень
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Довідка
	

	5
	Перевірка виконання планів розвитку навчальних кабінетів.
	Протягом осінніх канікул
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	Довідка
	

	6
	Виробнича нарада з вчителями з питань організації навчального процесу.
	Щотижнево
	Вовк А.В., заступник директора з НР 


	Нарада
	

	7
	Проведення декади природничо-математичних наук
	03.12.-14.12.

2013
	Вовк А.В., заступник директора з НР ;

Романцова С.О., голова МО
	Декада,

наказ
	

	Грудень

	1
	Виробнича нарада з учителями з питань організації навчального процесу.
	Щотижнево
	Вовк А.В., заступник директора з НР


	Нарада
	

	2
	Рейд «Живи, книго!»
	12.12.-14.12.2013
	Терещенко В.В., завідуюча бібліотекою
	Довідка
	

	3
	Проведення загальношкільної лінійки “Підсумки І семестру”.
	27.12.

2013
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	Лінійка
	

	4
	Тематична перевірка «Стан матеріально-технічного забезпечення викладання інформатики»
	грудень
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	Довідка
	

	5
	Тематична перевірка «Стан військово-патріотичного виховання учнів на уроках Захисту Вітчизни» 
	грудень
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	Наказ
	

	Січень

	1
	Внесення змін у розклад уроків і  тарифікацію вчителів.
	До 10.01.2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ, розклад
	

	2
	Перевірка та затвердження календарно-тематичного планування вчителів на ІІ семестр.
	До 10.01.2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Планування
	

	3
	Засідання м/о вчителів.
	Протягом зимових канікул
	Вовк А.В., заступник з НР;

Голови МО
	протокол
	

	4
	Видання наказу з підсумків виконання навчальних програм за І семестр.
	До 10.01.2014
	Вовк А.В., заступник з НР

	Наказ
	

	5
	Педагогічна рада “Інноваційні технології у навчальній діяльності учня та учителя з урахуванням спортивної спеціалізації закладу”
	Протягом зимових канікул
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Педрада
	

	6
	Перевірка ведення класних журналів. Видання наказу.
	До 10.01.2014
	Вовк А.В., заступник з НР
	наказ
	

	7
	Проведення Декади гуманітарних  наук
	28.01.-08.02.2014
	Вовк А.В., заступник з НР
	декада,

наказ
	

	Лютий

	1
	Фронтальна перевірка стану викладання   іноземної мови (англійської).
	Лютий-березень
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	2
	Виробнича нарада вчителів з питань організації навчального процесу.
	Щотижнево
	Вовк А.В., заступник з НР
	нарада
	

	3
	Перевірка виконання планів розвитку навчальних кабінетів.
	16.02.-18.02.2014
	Вовк А.В., заступник з НР
	довідка
	

	4
	Контроль ведення документації МО
	25.02.-28.02.2014
	Вовк А.В., заступник з НР
	довідка
	

	5
	Тематична перевірка «Використання інтерактивних форм і методів роботи з учнями на уроках і в позаурочний час на уроках основ здоров’я»
	лютий
	Вовк А.В., заступник з НР
	довідка
	

	Березень

	1
	 Видання наказу за підсумками фронтальної перевірки іноземної мови (англійської).


	10.03.2014
	Вовк А.В., заступник з НР
	наказ
	

	2
	Нарада з вчителями “Обсяг виконання навчальних програм”.
	25.03.2014
	Вовк А.В., заступник з НР
	нарада
	

	3
	Перевірка ведення класних журналів. Видання наказу.
	Протягом весняних канікул
	Вовк А.В., заступник з НР
	наказ
	

	4
	Засідання м/о вчителів.
	Протягом весняних канікул
	Голови МО
	протоколи МО
	

	5
	Участь вчителів-предметників у березневому обласному Ярмарку педагогічних ідей.
	Протягом весняних канікул
	Вовк А.В., заступник з НР
	інформація
	

	6
	Педагогічна рада: “Проблеми підвищення результативності спортивно-тренувального процесу”.
	Протягом весняних канікул
	Директор,

Заст. зі спорт.роб.
	педрада
	

	7 
	Засідання атестаційної комісії
	березень
	Попов А.М., директор
	протокол,

наказ
	

	8
	Перевірка стану викладання алгебри та геометріїї, відповідності рівня досягнень учнів вимогам програми
	березень
	Вовк А.В., заступник з НР
	наказ
	

	9
	Перевірка  використання інтерактивних форм і методів навчання учнів на уроках основ економіки
	березень
	Вовк А.В., заступник з НР
	Довідка
	

	Квітень

	1
	Нарада з вчителями “Організація підготовки до підсумкової державної атестації”
	08.04.2014
	 Вовк А.В., заступник з НР;

 голови м/о
	нарада,

стенд
	

	2.
	Рейд-перевірка стану збереження  підручників
	08.04.-09.04.2014
	Терещенко В.В., завідуюча бібліотекою
	нарада
	

	3.
	Вибірковий контроль організації підготовки до атестації.
	Протягом місяця
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	довідка
	

	4.
	Оформлення стенду “Готуйся до державної атестації”.
	До 10.04.2014
	Вовк А.В., заступник директора з НР 
	стенд
	

	5.
	Складання розкладу екзаменів підсумкової державної атестації.
	До 29.04.2014
	  Вовк А.В., заступник директора з НР 
	Розклад
	

	6.
	Затвердження складу атестаційної, апеляційної комісій.
	До 30.04.2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	7.
	Виробнича нарада вчителів з питань організації навчального процесу.
	Щотижнево
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	Нарада
	

	8. 
	Перевірка виконання практичної частини програми з біології.
	квітень
	Вовк А.В., заступник директора з НР 


	
	

	9
	Поточний контроль. Проведення контрольних робіт за текстами адміністрації з української мови та математики у 8-х та 10-х класах
	20.04. – 29.04.2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	10
	Перевірка стану викладання та відповідності рівня навчальних досягнень учнів вимогам програми зі спецкурсу «Захисти себе від ВІЛ»
	квітень
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	Травень

	1
	Проведення заходів, присвячених річниці Перемоги у Великій Вітчизняній  війні.
	Згідно з планом
	Директор, заступники, вчителі.
	Заходи
	

	2
	Педагогічна рада: «Про закінчення навчального року, допуск учнів 9-х,11-х класів до ДПА».
	травень
	Попов А.М., директор
	Педрада
	

	3
	Затвердження розкладу ДПА.
	До 01.05.2014
	Попов А.М., директор
	Розклад
	

	4
	Затвердження графіку чергувань вчителів під час екзаменів.
	До 20.05.2014
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	Графік
	

	5
	Свято Останнього дзвоника.
	25.05.2014
	Попов А.М., директор;

Трофименко В.В., заступник з ВР
	Свято
	

	6
	Тематичний контроль. Перевірка класних журналів: «Виконання навчальних програм»
	27.05.-29.05.2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	Наказ
	

	7
	Проведення випускного вечора, вручення учням докуменів про освіту.
	01.06.2014
	Директор, заступники
	Урочистий вечір
	

	8
	Педагогічна рада: “Про переведення  учнів до наступного класу”.
	червень
	Директор
	Педрада
	

	Червень

	1
	Нарада вчителів щодо підсумків виконання навчального плану, обговорення проекту річного плану на наступний навчальний рік.
	18.06.2014
	Заступник з навч.роботи
	протокол
	

	2
	Перевірка ведення всіх видів документації, підготовка  до здачі її до архіву. 
	17.-20.06.2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник з НР
	
	

	3
	Підсумкове засідання м/о.
	19.06.2014
	Голови м/о
	Засідання МО
	

	4
	Аналіз рівня забезпеченості школи підручниками на наступний навчальний рік.
	До 17.06.2014
	Терещенко В.В., завідуюча бібліотекою
	Довідка на нараду при директорі
	


3.1.3.2. Організація навчальної діяльності на 1-2 курсах

	№ п/п
	Завдання та зміст роботи
	Форма узагальнення результатів

роботи
	Термін виконання заходів
	Відповідаль-ний за виконання
	Контро

лює
	Відмітка про виконання

	С Е Р П Е Н Ь

	1.
	Розподіл педагогічного навантаження.
	наказ
	до 27.08.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	2.
	Затвердження навчальних програм з навчальних дисциплін.
	звіт
	до 29.08
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Нарада при директорі з питання "Наявність річних (робочих) програм, науково-методичної літератури, навчальних посібників, лекційного фонду викладачів, лабораторних та практичних завдань.
	протокол
	26.08
	куратор 

І-ІІ курсів

бібліотекар
	директор
	

	4.
	Скласти перелік навчальних програм, що використовуються в навчальному процесі
	перелік
	До 26.08
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Звіт до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації по набору 
	звіт
	До 30.08.
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	6.
	Огляд готовності навчальних кабінетів до нового навчального року.
	довідка
	до 30.08
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	7.
	Педагогічна рада. 
	збори
	Згідно розкладу
	директор
	директор
	

	8.
	Підготовка до складання статистичної звітності
	Робота з документами
	Протягом місяця
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	9.
	Складання тарифікаційних списків викладачів
	списки
	До 30.08.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	10.
	Заповнення групових журналів
	Робота з журналами
	До 31.08.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	11.
	Налагодження дієвих зв`язків із ХДАФК. Перевірка навчального плану
	Консультація в учбовій частині ДАФК
	До 26.08.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	12.
	Перевірка документів студентів.
	Робота з особистими справами
	До 30.08.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	В Е Р Е С Е Н Ь

	1.
	Посвячення у студенти. Вручення студентських квитків та ключа від знань
	свято
	01.09.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	2.
	Складання та затвердження розкладу занять, плану і графіків проведення  індивідуальних занять
	розклад, план,

графік
	до 03.09.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Організація заміщення уроків
	Журнал

обліку
	до 05.09.
	Куратор 

І-ІІ курсів
	Директор
	

	4.
	Створення циклових комісій
	наказ
	до 06.09.
	Куратор І-ІІ курсів
	Директор                
	

	5.
	Узгодження зі спортивною частиною комплектування груп, затвердження спис очного складу студентів
	списки
	до 01.09.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	6.
	Наради викладачів з питань організації навчального процесу.
	засідання
	Щотижнево
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	7. 
	Контроль відвідування учбових занять студентами.


	Облік відвідування студентів у груповому журналі
	Щотижнево
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	8.
	Звіт училища на початок навчального року, форма № 2-3 нк до Харківського обласного управління статистики та Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	Звіт
	До 30.09
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	9.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	10.
	Студентські збори з питань розпорядку, дисципліни, навчання, роботи студентського самоврядування.
	Збори
	Другий тиждень
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	11.
	Ознайомлення з побутом студентів, які мешкають у гуртожитку. 
	Рейд до гуртожитку.
	До 09.09.
	Куратор 1-2 курсів
	директор
	

	12.
	Вибори старост в навчальних групах.
	Збори
	08.09.
	Куратор 1-2 курсів
	директор
	

	13.
	Участь у Міжнародній науково-практичній конференції “Фізична культура, спорт і здоров`я”
	конференція
	За графіком
	Куратор 1-2 курсів
	директор
	

	14.
	Організація ведення журналів обліку відвідування студентами учбових груп.
	Видача журналів старостам груп
	03.09.
	Куратор 1-2 курсів
	директор
	

	Ж О В Т  Е Н Ь

	1.
	Організація підвищення кваліфікації викладачів через курсові заняття.
	довідка
	До 01.10
	Куратор 
	директор
	

	2.
	Складання та затвердження графіку атестації викладачів І-ІІ курсів на 2013/2014 н.р.
	графік
	до 02.10.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Перевірка матеріалів статистичної звітності
	звіт
	04.10.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	4.
	Підготовка до проведення Міжнародного Дня студентів
	збір
	17.10
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Наради викладачів з питань організації навчального процесу.
	засідання
	Щотижнево
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	6.
	Поточний контроль організації викладання охорони праці
	довідка
	до 31.10
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	7.
	Перевірка роботи викладачів по поповненню кабінетів учбовими, учбовими та науково-методичними посібниками, підбором матеріалів по проведенню практичних та лабораторних робіт, тестуванню студентів.
	довідка
	До 30.10.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	8.
	Інформація до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації
	звіт
	Згідно до листа
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	9.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	10.
	Участь у нараді заступників директорів з НР вищих навчальних закладів І-ІІ рівнів акредитації
	нарада
	Згідно графіку нарад
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	11.
	Створення та затвердження складу приймальної комісії на 2014/2015 н.р.
	наказ
	До 21.10
	Куратор 1-2 курсів
	директор
	

	12.
	Розробка правил прийому до училища
	наказ
	 До 22.10
	Куратор 1-2 курсів
	директор
	

	ЛИСТОПАД

	1.
	Педагогічна рада
	збори
	Згідно графіку 
	директор
	директор
	

	2.
	Перевірка ведення групових журналів
	Зауваження у групових журналах
	до 13.11
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Поточна перевірка стану викладання організації та методики масової фізичної культури
	Довідка
	до 30.11
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	4.
	Узагальнюючий контроль стану ведення учбової документації ІІ курсу.
	Довідка
	до 30.11
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Проведення 1 туру  конкурсу з української мови Тараса Шевченко та Петра Яцика
	Роботи з укр.. мови
	До 30.11
	куратор 

І-ІІ курсів

Викладач укр.. мови
	директор
	

	6.
	Проведення індивідуальних співбесід з викладачами, які атестуються
	співбесіда
	24.11
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	7.
	Проведення свята “Міжнародний день студента ”
	Вечір
	14.11
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	8.
	Випуск радіопередачі до Міжнародного дня студента 
	Радіопередача
	14.11
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	9.
	Випуск стінгазети до Міжнародного дня студента 
	стінгазета
	14.11
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	10.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	ГРУД Е Н Ь

	1.
	Виробнича нарада викладачів з питань:

про підготовку до зимової сесії; 

про поточно-семестрову атестацію з дисциплін; 

про вимоги по проведенню зимової сесії на І-ІІ курсах.
	Засідання
	19.12
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	2.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	3.
	Підготовка до січневого засідання педагогічної ради
	збори
	Протягом місяця
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	4.
	Поточна  перевірка стану викладання курсу Основи правознавства
	довідка
	до 26.12
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	С ІЧ Е Н Ь

	1.
	Педагогічна рада:

· «Якість успішності студентів по результатах зимової сесії»
	збори
	
	директор
	директор
	

	2.
	Нарада викладачі І-ІІ курсів:

· результати зимової сесії;

· ведення учбової документації та звітів успішності груп І - ІІ курсів;

· учбова та науково-методична робота викладачів;

· виконання робочих програм (фронтальний аналіз)
	засідання
	16.01
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	4.
	Складання розкладу занять на 2 півріччя.
	Розклад
	До 20.01
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Фронтальний контроль курсу Комп’ютерної техніки
	Довідка
	До 24.01
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	6.
	Аналіз виконання навчальних програм за 1 півріччя.
	наказ
	До 16.01
	Куратор І-ІІ курсів
	директор
	

	7.
	Обробка матеріалів статистичної звітності.
	звіт
	до 08.01.
	куратор 

І-ІІ курсів

	директор
	

	ЛЮТИЙ

	1.
	Поточний контроль стану викладання курсу  Туризм
	Довідка
	до 28.02
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	2.
	Перевірка науково-дослідної роботи викладачів І-ІІ курсів зі студентами.
	Довідка 
	до 25.02
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Студентські збори:

· І курсу "Підсумки  зимової сесії";

· ІІ курсу "Підсумки зимової сесії".
	збори 
	07.02.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	4.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	5.
	Наради викладачів з питань організації навчального процесу.
	засідання
	Щотижнево
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	Б Е Р Е З Е Н Ь

	1.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	2.
	Підготовка до студентської науково-практичної конференції
	Програма конференції
	До 28.03.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Підготовка до виставки наукових робіт студентів, стендових докладів, рефератів.
	Друк студентських робіт
	До 31.03.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	4.
	Організація організаційної практики.
	Організація практики
	Протягом місяця
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Педагогічна рада.
	
	
	директор
	директор
	

	6.
	Наради викладачів з питань організації навчального процесу.
	засідання
	Щотижнево
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	КВІТ Е Н Ь

	1.
	Проведення студентської науково-практичної конференції
	конференція
	17.04
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій

	директор
	

	2.
	Виставка наукових робіт студентів, стендових докладів, рефератів.
	Виставка
	17.04
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	3.
	Складання графіка літніх відпусток
	графік
	Протягом місяця
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	4.
	Підсумки атестацій викладачів (узагальнення матеріалів атестації наказом по училищу)
	довідка
	24.04
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	5.
	Створення екзаменаційних, вибіркової, апеляційної комісій. 
	наказ
	30.04
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	6.
	Нарада  викладачів з питання "Організація підготовки до літньої сесії на І-ІІ курсах та до державних іспитів на ІІ курсі.


	засідання
	24.04.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	7.
	Наради викладачів з питань організації навчального процесу.
	засідання
	Щотижнево
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	8.
	Розклад проведення  літньої сесії, державних іспитів, склад Державної комісії.
	розклади
	до 25.04.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	9.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	Т Р А В Е Н Ь

	1.
	Затвердження матеріалів літньої сесії, державних іспитів.
	Матеріали сесії

наказ
	До 15.05
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	2.
	Святкування Дня Перемоги
	свято
	травень
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Корекція графіка відпусток
	Графік
	До 31.05
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	4.
	Підготовка до випускного вечора
	Сценарій
	Протягом місяця
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	6.
	Педагогічна рада
	збори
	
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	7.
	Свято Останнього Дзвінка
	свято
	30.05
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	8.
	Проведення літньої сесії
	сесія
	До 15.06
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	9.
	Проведення державних іспитів
	наказ
	з 15.06
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	10.
	Підготовка документів "Молодшого спеціаліста".
	наказ
	до 15.05.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	ЧЕРВ Е Н Ь

	1.
	Проведення випускного вечора студентів ІІ курсу, вручення документів про вищу освіту (диплом "Молодшого спеціаліста")
	свято
	До 30.06
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	2.
	Нарада викладачів з питань: "Підсумки 2013/2014 н.р., обговорення проекту річного плану на наступний 2014/2015 навчальний рік.
	нарада
	26.06.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	3.
	Проведення організаційного засідання циклових комісій
	протокол
	Згідно графіка засідань
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	4.
	Обробка документації по статистичній звітності
	звіт
	до 26.06.
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	5.
	Проведення поточного ремонту у кабінетах.
	ремонт
	Протягом місяця
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	6.
	Педагогічна рада.
	збори
	
	куратор 

І-ІІ курсів
	директор
	

	Л И П  Е Н Ь

	1.
	Закінчення поточного ремонту у кабінетах.
	Довідка
	До 01.08
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	

	2.
	Організація вступу до ХДАФК студентів 2 курсу
	Витяг з протоколу приймальної комісії ХДАФК
	До 31.07
	Куратор І-ІІ курсів, голови комісій
	директор
	


1.4. Виховна робота
План виховної роботи на 2013/2014 навчальний рік

	№ з/п
	Завдання та зміст виховної роботи
	Форма узагальнення результатів роботи
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання
	Хто контролює
	Відмітка про виконання


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Серпень

	1
	Заходи до 22-ї річниці незалежності України
	За окремим планом
	20.08.2013-24.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	2
	Підготовка до проведення Дня Знань
	
	27.08.2013-31.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Проведення інструктажу вихователів, керівників гуртків, органів учнівського самоврядування з питань планування та організації виховної роботи
	Методичні матеріали
	29.08.2013 
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	4
	Затвердження планів роботи вихователів на вересень
	Звіт
	29.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Перевірка готовності житлових кімнат гуртожитку до нового навчального року
	Рейд
	До 23.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	6
	Психолого-педагогічний аналіз учнівського контингенту училища
	Довідка
	До 30.08.2013
	Практичний психолог
	Директор
	

	7
	Психолого-педагогічний аналіз дітей пільгового контингенту, що навчаються та прибули на навчання до училища
	Звіт
	До 30.08.2013
	Лялюк Т.П.,

соціальний педагог
	Заст. директора з вих. роботи
	

	8
	Складання навчальних груп для проведення самопідготовок
	Графік
	До 30.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	9
	Перевірка наявності навчальної та методичної літератури з питань виховної роботи на новий навчальний рік
	Протокол
	До 30.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	10
	Розподіл пришкільної території між спортивними відділеннями 
	Графік
	До 31.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	11
	Затвердження планів роботи музичного та вокального гуртків
	План
	До 31.08.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	12
	Вивчення умов проживання дітей з девіантною поведінкою, дітей пільгового контингенту, та забезпечення дітей пільгового контингенту підручниками, канцелярськими приладами, одягом, взуттям і т.п.
	Звіт
	Протягом місяця
	Лялюк Т.П.,

соціальний педагог; практичний психолог
	Заст. директора з вих. роботи
	

	13
	Нарада вихователів з поточних питань
	Довідка
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР,

вихователі
	Директор
	

	
	Вересень

	1
	День Знань «Здрастуй, дзвоник вересневий!»
	Свято
	02.09.2013
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Заст. директора з вих. роботи
	

	2
	Організація учнівського самоврядування, вибори активу спортивних відділень. Уточнення положень про конкурси «Краще спортивне відділення ХОВУФКС», «Краща житлова кімната гуртожитку»
	Протокол
	05.09.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР 
	Директор
	

	3
	Затвердження графіку проведення відкритих виховних заходів на перший семестр навчального року
	Графік
	05.09.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	4
	Організація наставництва
	Довідка
	05.09.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Засідання методичного об’єднання вихователів
	Протокол
	12.09.2013
	Голова м/о вихователів
	Заст. директора з вих. роботи
	

	6
	Затвердження планів роботи вихователів на жовтень
	Плани
	23.09.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Випуск радіогазети до Дня партизанської слави
	
	24.09.2013
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Заст. директора з вих. роботи
	

	8
	Аналіз особових справ дітей пільгового контингенту щодо закріплення за ними житла, отримання пенсій, затвердження статусу «дитина – сирота»
	Звіт
	До 06.09.2013
	Лялюк Т.П.,

соціальний педагог
	Заст. директора з вих. роботи 
	

	9
	Затвердження плану роботи методичного об’єднання вихователів на новий навчальний рік
	План
	До 03.09.2013
	Голова м/о вихователів
	Заст. директора з вих. роботи
	

	10
	Аналіз особових справ дітей, що прибули на навчання до училища з метою вивчення їх пізнавально-комунікативних, творчих, художньо-естетичних інтересів і нахилів 
	Звіт
	До 24.09.2013
	Класні керівники, вихователі
	Директор
	

	11
	Батьківські збори
	Протокол
	Згідно з планом навчальної. частини
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	12
	Перевірка організації та проведення самопідготовок та виховних годин у спортивних відділеннях
	Довідка
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	13
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Моє і наше»;  «Якщо бажаєш стати переможцем»;  «Їх імена безсмертні» (до Дня партизанської слави);  «Мода та індивідуальність»
	Тематика бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	14
	Контроль ведення журналів обліку відвідування учнями навчальних занять, тренувань, самопідготовок
	Довідка
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	15
	Збори у спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи у спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	16
	Нарада вихователів з поточних питань
	Протокол


	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	
	Жовтень

	4
	Свято, присвячене Дню працівника освіти «Знання і мудрість дарувати дітям, нести сердечне світло доброти». Випуск святкових стінних газет
	Свято, стінні газети
	03.10.2013
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Директор
	

	5
	Книжкова виставка до Дня українського козацтва
	
	10.10.2013-14.10.2013
	Терещенко В.В., бібліотекар
	Заст. директора з вих. роботи
	

	6
	Перевірка стану роботи соціального педагога та вихователів з дітьми пільгового контингенту
	Довідка
	12.10.2013-15.10.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Затвердження планів роботи вихователів на листопад та осінні канікули
	Плани
	25.10.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	8
	Випуск радіогазети до Дня визволення України від німецько-фашистських загарбників 
	
	26.10.2013
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Заст. директора з вих. роботи
	

	2
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Ввічливість – основа вихованості»;  «Витоки доброти»;  «Пам’ять втрачених сіл»;  «Про смаки сперечаються»
	Тематика бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	1
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи на спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	3
	Нарада вихователів з поточних питань
	
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР 
	Директор
	

	
	Листопад

	1
	Перевірка стану роботи вихователів на самопідготовках і  ведення документації
	Довідка
	08.11.2013-10.11.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	2
	Проведення свята, присвяченого Міжнародному дню студентів. Випуск стінних газет
	Свято
	11.11.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Заходи до Дня пам’яті жертв голодомору і політичних репресій»
	За окремим планом
	25.11.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	4
	Виховні заходи під час осінніх канікул
	План роботи на канікули
	28.10.2013-03.11.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Затвердження планів роботи вихователів на грудень
	План
	28.11.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	6
	Узагальнюючий контроль стану ведення документації з виховної роботи
	Довідка
	До 26.11.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Проведення дня іменинника
	Свято
	За планом соціального. педагога
	Лялюк Т.П.,

соціальний педагог
	Заст. директора з вих. роботи
	

	8
	Педагогічна рада «Проблеми, пошуки, знахідки у виховній роботі педколективу на сучасному етапі»
	Протокол
	Під час осінніх канікул
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	9
	Засідання методичного об’єднання вихователів
	Протокол
	Під час осінніх канікул
	Голова м/о вихователів
	Заст. директора з вих. роботи
	

	10
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Живи, прекрасна наша мово!»;  «Зовнішня і внутрішня вихованість людини»; «До чистих джерел»; «Життя без паління»
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	11
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи на спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	12
	Нарада вихователів з поточних питань
	Протокол
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	
	Грудень

	1
	Організація та проведення Міжнародного дня боротьби зі СНІДом
	План
	02.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	2
	Волонтерська акція до Дня інвалідів: «Допоможи ближньому»
	План
	02.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Урочистий вечір, присвячений Дню Збройних Сил України. Випуск святкових стінних газет
	Вечір
	06.12.2013
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Директор
	

	4
	Свято  до Дня Святого Миколая: «Святий Миколай, до нас завітай!»
	свято
	17.12.2013-19.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Засідання ради училища: «Організація новорічних свят в училищі». Підведення підсумків конкурсів «Краще спортивне відділення», «Краща житлова кімната гуртожитку»
	Протокол
	19.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	6
	Затвердження планів роботи вихователів на січень, II семестр, зимові канікули
	Плани
	20.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Проведення загальношкільної лінійки «Підсумки першого семестру»
	
	26.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	8
	Організація та проведення новорічного вечора. Випуск святкових стінних газет: «З Новим роком вас вітаємо!»
	Вечір
	27.12.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	9
	Виховні заходи під час зимових канікул, Новорічних та Різдвяних свят
	План роботи на канікули
	29.12.2013-13.01.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	10
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Козацькими стежками»;  «Ваше здоров’я у ваших руках»; «Красо моя, безсмертна Україно!»;  «З Новим роком, з добрим роком, хай на крилах лине час!»
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	11
	Перевірка стану контролю вихователів за веденням учнівських щоденників
	Довідка
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	12
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи на спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	13
	Нарада вихователів з поточних питань
	Протокол
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	
	Січень

	1
	Випуск радіогазети, оформлення книжкової виставки до Дня Соборності України
	
	21.01.2014
	
	Заст. директора з вих. роботи
	

	2
	Затвердження планів роботи вихователів на лютий місяць
	Плани
	24.01.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Засідання методичного об'єднання вихователів «Результати виховної роботи в першому семестрі; аналіз ведення документації з виховної роботи; методичної роботи; роботи з батьками»
	Протокол
	Під час зимових канікул
	Голова м/о вихователів
	Заст. директора з вих. роботи
	

	4
	Перевірка роботи вихователів, соціального педагога з дітьми пільгового контингенту
	Довідка
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Перевірка стану роботи вихователів з батьками
	Довідка
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	6
	Бесіди в спортивних відділеннях: «З Різдвом Христовим!»; «Україна, соборна держава, сонценосна колиска моя!»; «Сію, сію, посіваю! З Новим роком вас вітаю!»; «Люди, добре пам’ятайте: номер служби «101»!»
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	7
	Нарада вихователів з поточних питань
	Протокол
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	8
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи в спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	
	Лютий

	1
	 Проведення Дня іменинника
	Свято
	За планом соціального. педагога
	Попова Т.Ю., педагог
	організатор
	

	2
	Засідання ради училища
	Протокол
	06.02.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Вечір відпочинку до Дня Святого Валентина «Усі ми прагнемо любові…». Випуск «Валентинок»
	Свято
	14.02.2014
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Заст. директора з вих. роботи
	

	4
	Затвердження планів роботи вихователів на березень 
	Плани
	20.02.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Бесіди, присвячені Дню Захисника Вітчизни. Зустріч учнів з військовослужбовцями Збройних Сил України
	План
	21.02.2014
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	6
	Адміністративна лінійка: «Виконання учнями вимог до поведінки»
	Лінійка
	25.02.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Аналіз успішності та відвідування занять учнями спортивних відділень
	Довідка
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	8
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Усі ми прагнемо любові…»; «Захисники вітчизни поряд з нами»; «Благослови, мати, весну закликати»; «Запрошення до люстерка»
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	9
	Нарада вихователів з поточних питань
	Наради
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	10
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи в спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	Березень

	1
	Оформлення книжкової виставки та випуск радіогазети до Шевченківських днів
	
	03.03.2014-17.03.2014
	Попова Т.Ю., педагог-організатор; Терещенко В.В., бібліотекар
	Заст. директора з вих. роботи
	

	2
	Свято 8 Березня. Випуск святкових газет: «Її Величність Жінка»
	Свято
	07.03.2014
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Директор
	

	3
	Огляд-конкурс: «Цінуй книгу» (заходи до декади книги)
	
	17.03.2014 – 21.03.2014
	Терещенко В.В., бібліотекар
	Заст. директора з вих. роботи
	

	4
	Виховні заходи під час весняних канікул
	План роботи на канікули
	24.03.2014-31.03.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Затвердження планів роботи вихователів на квітень та весняні канікули 2012/2013 навчального року
	Плани
	27.03.2013
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	6
	Двомісячник: "Екологічна весна-2013"
	План
	Березень, квітень
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Перевірка профорієнтаційної роботи вихователів та соціального педагога з дітьми пільгового контингенту, які закінчують училище у 2013 році
	Довідка
	До 21.03.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	8
	Засідання методичного об'єднання вихователів
	Протокол
	За графіком роботи м/о
	Голова м/о вихователів
	Заст. директора з вих. роботи
	

	9
	Проведення свята "До побачення, Зимо!"
	Свято
	За планом спорт. роботи
	Тренери, Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Директор
	

	10
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Низький уклін вам, Мамо!»; «Правила на кожен день»;  «Великий Кобзар»; «Що потрібно знати про алкоголізм»
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	11
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи в спортивних відділеннях
	 Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	12
	Нарада вихователів з поточних питань
	Нарада
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	
	Квітень

	1
	Проведення КВК, присвяченого Дню гумору «Хто сміється краще»
	Свято
	01.04.2014
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Заст. директора з вих. роботи
	

	2
	Проведення лінійки-пам’яті до Міжнародного дня визволення в’язнів фашистських таборів: «Це забути не можна»
	Лінійка
	04.04.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Випуск радіогазети, присвяченої Дню космонавтики: «Вони були перші»
	
	12.04.2014
	Педагог-організатор, бібліотекар
	Заст. директора з вих. роботи
	

	4
	Проведення Дня довкілля
	План
	19.04.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Організація фотовиставки «Ще кровоточать рани Чорнобиля»
	Фотовиставка 
	22.04.2014-26.04.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	6
	Затвердження планів роботи вихователів на травень
	Плани
	24.04.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Затвердження графіку роботи вихователів на літній період 2014 року
	Графік
	24.04.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	8
	Батьківські збори
	Протокол
	За планом навчальної. частини
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	9
	День іменинника
	Свято
	За планом соціального. педагога
	Попова Т.Ю., педагог-організатор; Лялюк Т.П.,

соціальний педагог
	Заст. директора з вих. роботи
	

	10
	Бесіди в спортивних відділеннях: «Гумор у нашому житті»; «Завтрашній характер у сьогоднішньому вчинку»; «Вінок для України»;  «Чорнобиль – біль моя»;  «Цікавий світ професій»; «Коли яке слово мовити» 
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	11
	 Розробка і затвердження планів проведення заходів, присвячених 69-й річниці Перемоги у Великій Вітчизняній війні
	План заходів
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	12
	Нарада вихователів з поточних питань
	Наради
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	13
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи в  спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	
	Травень

	1
	Свято до Дня Перемоги у Великій Вітчизняній війні: «Пісні, обпалені війною»
	Свято
	06.05.2014-09.05.2014
	
	Директор
	

	2
	 Засідання Ради училища
	Протокол
	08.05.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Проведення Дня вшанування матері: «Низький  уклін вам, Мамо»  
	Свято
	13.05.2014
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Директор
	

	4
	Затвердження планів роботи вихователів на червень
	Плани
	22.05.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Засідання методичного об'єднання вихователів
	Протокол
	22.05.2014
	Голова м/о вихователів
	Директор
	

	6
	Допомога в організації та проведенні випускного вечора
	Вечір
	22.05.2014-28.05.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	7
	Організація та проведення свята Останнього Дзвоника. Випуск стінних газет: «Прощавай, школо!»
	Свято
	25.05.2014
	Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Заст. директора з вих. роботи
	

	8
	Заходи, присвячені Міжнародному Дню захисту дітей. Випуск стінної газети: «Щасливе дитинство»
	План 
	31.06.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	9
	Підготовка гуртожитку до літнього сезону. Перевірка стану кімнат
	Акти
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	10
	Бесіди в спортивних відділеннях: « Пам’ять про вас в наших серцях жива»;  «Знайти свій шлях»; «Низький  уклін вам, Мамо»;  «Сім’я – ключ до щастя»; «Готуємось до іспитів»;  «Останній дзвоник - прощавай школо!»
	Тематика обов’язкових бесід
	Протягом місяця
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	11
	Нарада вихователів з поточних питань
	Нарада
	Щочетверга
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	12
	Збори в спортивних відділеннях
	За планами вих. роботи в  спортивних відділеннях
	Щочетверга
	Вихователі
	Заст. директора з вих. роботи
	

	
	Червень

	1
	Підсумкове засідання методичного об'єднання вихователів
	Протокол
	19.06.2014
	Голова м/о вихователів
	Заст. директора з вих. роботи
	

	2
	Нарада вихователів з підсумків виконання плану виховної роботи, обговорення проекту річного плану на наступний 2013-2014 навчальний. рік
	Нарада
	26.06.2014
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	3
	Організація роботи по оздоровленню вихованців училища
	План
	До 03.06.2014


	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	4
	Організація роботи по оздоровленню дітей пільгового контингенту
	План
	За планом соціального. педагога
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	

	5
	Проведення профорієнтаційних бесід з випускниками училища
	Бесіди
	Протягом місяця
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР
	Директор
	


1.5. Навчально-спортивна робота
	№
	З   а   х   о   д   и
	Термін проведення
	Відповідальні
	Форма

узагальнення
	Відмітка про виконання

	ЧЕРВЕНЬ

	1.
	Провести тестування до 8-11 класів відповідно вступних контрольних нормативів на спортивних відділеннях училища.
	24.06.2013-26.06. 2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Графік

Протоколи
	

	ЛИПЕНЬ

	1.
	Провести тестування до І курсу відповідно вступних контрольних нормативів на спортивних відділеннях училища.
	 23.07.2013-

26.07.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Графік, протоколи
	

	СЕРПЕНЬ

	1.
	Прийняти участь у проведенні міжнародного  марафону “Визволення”.
	18.08.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Обслуговування на маршруті          
	

	2.
	Провести тестування до 8-11 класів відповідно вступних контрольних нормативів на спортивних відділеннях училища.
	20.08.2013-23.08. 2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Графік

Протоколи
	

	3.
	Скласти та затвердити у Департаменті освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації навчальний план спортивних відділень  на 2013/2014 навчальний рік
	До 24.08.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т.
	План
	

	4.
	Затвердити  у департаменті освіти і науки та у Департаменті у справах сім’ї молоді та спорту Харківської обласної державної адміністрації  спортивну спеціалізацію на 2013/2014 навчальний рік
	До 23.08.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т.
	Спортивна спеціалізація
	

	5.
	Підготувати та затвердити тарифікацію вчителів зі спорту.
	До  26.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Наказ


	

	6.
	Затвердити списки навчальних груп згідно з навчальним планом.
	До 30.08.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Списки

груп
	

	7.
	Скласти розклад тренувальних занять спортивних відділень.
	До 31.08.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Розклад


	

	8.
	Скласти план роботи методичного об’єднання на 2013/2014 навчальний рік
	До 31.08.2013
	Методист Оріщенко Л.В.
	План
	

	ВЕРЕСЕНЬ

	1.
	Прийняти участь у підготовці та проведенні разом з навчально-виховною частиною свята "День знань".
	01.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі 
	Свято 
	

	2.
	Провести інструктаж учнів з техніки безпеки під час проведення тренувань та ознайомити їх з правилами дорожнього руху.
	До 02.09.2013
	вчителі зі спорту


	Інструктаж,

відмітка у журналах
	

	3.
	Провести розподіл ділянок території училища за спортивними відділеннями та забезпечити  контроль за її станом на протязі навчального року.
	05.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	План –

схема
	

	4.
	Підвести підсумки роботи спортивних відділень за 2012/2013 навчальний рік. 
	До  12.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Протокол тренерської наради
	

	5.
	Взяти  участь у святкуванні Дня визволення Харківської області.
	19.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Захід
	

	6.
	Заслухати звіт вчителів зі спорту про працевлаштування випускників 11-х класів і студентів ІІ курсу.
	19.09.2013
	Методист Оріщенко Л.В.
	Протокол тренерської наради 
	

	7.
	Провести відкритий “Всеукраїнський Олімпійський урок”. 
	До 13.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ,

свято
	

	8.
	Проаналізувати на засіданні тренерської ради підсумки роботи по набору учнів та студентів на спортивні відділення.
	26.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Протокол тренерської наради
	

	9.
	На тренерській нараді розглянути теми методичних розробок вчителями зі спорту  на  перше півріччя
	26.09.2013
	Методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту


	Теми методичних робіт
	

	10.
	Оголосити конкурс на краще спортивне відділення, кращого спортсмена та кращого тренера 2013 року.
	До 26.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Положення


	

	11.
	Скласти та затвердити список атестації вчителів зі спорту на 2013/2014 навчальний рік.
	До  30.09.2013
	Методист Оріщенко Л.В.
	Список
	

	12.
	Прийняти участь у відзначенні Дня фізичної культури та спорту.
	До 10.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Захід
	

	13.
	Підвести підсумки роботи літнього оздоровлення і надати звіт у Департамент освіти і науки Харківської обласної державної адміністрації.

	До 19.09.2013
	Методист Оріщенко Л.В., 
вчителі зі спорту
	Звіт
	

	14.
	Провести перевірку ведення журналів   обліку роботи спортивних груп на спортивних відділеннях училища.
	до 26.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В. 
	Журнали  обліку роботи вчителів зі спорту
	

	15.
	Взяти участь у проведенні батьківських зборів.
	До 28.09.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Батьківські

збори
	

	16.
	Провести медичний огляд учнів працівниками лікарсько-фізкультурного диспансеру.
	згідно плану


	Медична частина

вчителі зі спорту
	Огляд згідно плану-графіку
	

	17.
	Інформувати засоби масової інформації  та  телебачення про підсумки виступів у змаганнях.
	Протягом

року
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Інформація
	

	18.
	Направити вчителів зі спорту на курси підвищення кваліфікації при Харківській академії неперервної освіти. 
	Згідно графіка

наданого

ХАНО
	Методист Оріщенко Л.В.
	Направлення,

наказ
	

	Ж О В Т Е Н  Ь

	1.
	Прийняти участь у святкуванні Дня вчителя.
	03.10.2013
	вчителі зі спорту
	Свято
	

	2.
	Провести змагання  з волейболу (ю.,д.), серед ДЮСШ  Харківської області.
	Жовтень-листопад
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Положення, протоколи

змагань
	

	3.
	Скласти план заходів спортивних відділень на осінні канікули.
	До 17.10.2013
	Методист Оріщенко Л.В.,

вчителі
	План заходів
	

	4.
	Перевірити ведення документації на спортивних відділеннях (журнали обліку роботи, звіти про участь у змаганнях). 
	До 24.10.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В
	Журнали


	

	5.
	Заслухати старших тренерів  зимових видів спорту на тренерській нараді про підготовку до зимового сезону.

	24.10.2013
	Старші тренери відділень зимових видів спорту


	Довідка, протокол наради
	

	ЛИСТОПАД

	1.
	Заслухати вчителів відділень про результати  виступів спортсменів на Всеукраїнських та міжнародних змаганнях.
	711.2013
	Вчителі зі спорту
	Звіти про участь у змаганнях
	

	2.
	На зборах спортивних відділень підвести підсумки  навчання учнів у першій чверті навчального року.
	07.11.2013
	Вчителі зі спорту
	Збори на відділеннях
	

	3.
	Провести засідання методичного об’єднання і розглянути питання про підготовку методичних розробок.
	21.11.2013
	Методист Оріщенко Л.В.
	Засідання,

протокол
	

	4.
	Провести перевірку ведення вчителями зі спорту журналів обліку роботи.
	До 28.11.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Відмітка у журналі
	

	ГРУДЕНЬ

	1.
	Прийняти участь у проведенні свята допризовної молоді, присвяченого Дню Захисника Вітчизни
	05.12.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Свято
	

	2.
	Провести міжнародний передноворічний відкритий турнір з бадмінтону серед юнаків та дівчат.
	Грудень
	Вчителі бадмінтону
	Наказ, положення, протоколи змагань
	

	3.
	Підготувати статистичний звіт роботи училища за 2013 рік до Міністерства України у справах молоді та спорту.
	До 16.12.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Звіт за 2013 рік
	

	4.
	Провести першість Харківської області з важкої атлетики серед юнаків та дівчат.
	згідно

календаря


	Вчителі важкої атлетики
	Наказ, положення, протоколи
змагань
	

	5.
	Провести перевірку ведення вчителями  журналів обліку роботи спортивних груп.
	До 26.12.2013
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Відмітка у журналах
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	Скласти план роботи спортивних відділень на зимові канікули.
	До 19.12.13
	Методист Оріщенко Л.В.,

вчителі зі спорту
	План роботи
	

	8.
	Підвести підсумки конкурсів: “Кращий спортсмен року”, “Краще спортивне відділення”, “Кращий тренер року”.
	26.12.2013
	Заступник директора з НМР Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ
	


СІЧЕНЬ 
	1.
	 Провести змагання з видів спорту на зимових канікулах згідно плану спортивних заходів на відділеннях.
	Протягом зимових канікул
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Накази,

протоколи змагань
	

	2.
	Прийняти участь у змаганнях з лижних  з гонок серед ДЮСШ Харківської області та міста з метою відбору для участі у першості України серед ДЮСШ.
	Згідно календаря
	Вчителі лижних гонок
	Протоколи змагань
	

	3.
	Провести засідання методичного об’єднання з питань підготовки спортсменів високого класу.
	09.01.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту
	Протокол
	

	4.
	Провести змагання Всеукраїнської дитячої ліги з волейболу серед юнаків та дівчат.
	Січень
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ,

протоколи змагань
	

	5.
	Провести перевірку ведення вчителями  журналів обліку роботи спортивних груп.
	До 23.01.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Л.В. Оріщенко
	Відмітка у журналах
	

	6.
	Прийняти контрольні нормативи з ЗФП та СФП  за І півріччя.
	Січень
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ,

протоколи
	

	7.
	Провести тренерську нараду за підсумками навчання у І семестрі 2012-2013 навчальному році.
	16.01.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі зі спорту

	Протокол тренерської наради
	

	8.
	Провести фронтальну перевірку відділення волейболу (ю)
	Січень
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ

довідка
	

	ЛЮТИЙ

	1.
	Провести перевірку ведення вчителями  журналів обліку роботи спортивних груп.
	До 27.02.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Відмітка у журналах
	

	2.
	Заслухати  вчителів спортивних відділень про виступи у змаганнях.
	27.02.2014
	Вчителі з видів спорту
	Протокол тренерської наради
	

	БЕРЕЗЕНЬ

	1.
	 Прийняти участь у першості Харківської області  з лижних гонок серед ДЮСШ,  присвяченої закінченню лижного сезону та святу “Проводи зими”.
	Згідно календаря спортивних заходів
	Вчителі лижних гонок, біатлону
	Протоколи змагань
	

	2.
	Провести спортивно-масові заходи за програмою тижня лижних гонок
	Березень
	Заступник директора з  НМР Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі лижних гонок 
	Наказ, план заходів
	

	3.
	Провести перевірку ведення вчителями зі спорту журналів обліку роботи.
	До 27.03.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Відмітка у журналах
	

	4.
	Провести фронтальну перевірку на відділенні баскетболу
	Березень
	Заступник директора з  НМР Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту 
	Наказ, довідка
	

	5.
	Заслухати звіт вчителів зимових видів про виступи у змаганнях.
	28.03.2014
	Вчителі  лижних гонок, біатлону, шорт-треку, хокею з шайбою
	Звіт
	

	6.
	Прийняти участь у першості Харківської області з бадмінтону серед юнаків та дівчат.
	Березень
	Вчителі

бадмінтону
	Протоколи

змагань
	

	7.
	Скласти план роботи спортивних відділень на весняні  канікули.
	До 13.03.2014
	Методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту

	План роботи
	

	8.
	Підготувати і провести педагогічну раду училища
	Березень
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Протокол педради 
	

	КВІТЕНЬ

	1.
	Скласти графік оздоровлення учнів на літніх канікулах.
	квітень
	Методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Графік
	

	2.
	Провести медичний огляд учнів працівниками лікарсько-фізкультурного диспансеру.
	згідно плану


	Медична частина вчителі зі спорту
	Огляд згідно плану-графіку
	

	3.
	Провести перевірку ведення вчителями зі спорту журналів обліку роботи.
	До 24.04.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Відмітка у журналах
	

	ТРАВЕНЬ

	1.
	Взяти участь у традиційному масовому пробігу “Слобожанська Олімпійська миля 2014”.
	01.05.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі лижних гонок, біатлону, шорт-треку
	Звіт
	

	2.
	Взяти  участь у легкоатлетичній естафеті на площі Свободи. 
	02.05.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., вчителі лижних гонок, біатлону, шорт-треку
	Звіт
	

	3.
	Провести спортивне свято і змагання з видів спорту присвячене 69-річниці від Дня Перемоги у Великій Вітчизняній війні 1941-1945 років, з залученням вчителів, вихователів, учнів.
	3-10.05.2014
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ,

положення, свято
	

	4.
	Заслухати  вчителів відділень на співбесіді при директорі про план набору на 2014/2015 навчальний рік.
	13.05.2014-

17. 05.2014
	Вчителі зі спорту
	Попередній план набору
	

	5.
	Провести перевірку ведення вчителями зі спорту журналів обліку роботи
	До 29.05.2015
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В.
	Відмітка у журналах
	

	7.
	Прийняти участь у підготовці та проведенні свята "Останнього дзвоника"
	Згідно наказу
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі 
	Свято
	

	8.
	Прийняти випускні та переводні контрольні іспити
	Травень
	Заступник директора з навчально-методичної роботи Сорокін З.Т., методист Оріщенко Л.В., вчителі зі спорту
	Наказ протоколи
	

	9.
	Прийняти участь у  масових змаганнях  «Міжнародний Олімпійський день”
	31.05.2013
	Вчителі шорт-треку, лижних гонок, біатлону
	Заявка на участь
	


3.2. Педагогічні працівники


3.2.1. Атестація педагогічних працівників
	№
	Заходи
	Форма
	Термін виконання
	Відповідальний
	Де заслухову-ється питання
	Відмітка про виконання

	1.
	Ознайомити членів атестаційної комісії та вчителів, що атестуються, з Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України 


	Інструктивно-методична нарада
	Вересень 
2013
	Вовк А.В.
	Засідання атестаційної комісії
	

	2.
	Прийом заяв від педагогічних працівників про проходження чергової або позачергової атестації.  Видання наказу  про  організацію атестації педагогічних працівників у 2012/2013 навчальному році
	Розгляд заяв, наказ по школі
	До 20 жовтня 2013 року
	Вовк А.В.
	Наказ по школі, засідання атестаційної комісії
	

	3.
	Провести засідання атестаційної комісії з  порядком денним:

Засідання  № 1

1. Розгляд  заяв педагогічних працівників про проходження чергової або позачергової атестації.

2. Про розподіл обов’язків між членами атестаційної комісії.

3. Затвердження плану роботи атестаційної комісії на 2012/2013  навчальний рік.

Засідання № 2

1. Про хід вивчення системи роботи вчителів, які атестуються, членами атестаційної комісії.

Засідання № 3

1. Про хід вивчення системи роботи вчителів, які атестуються, членами атестаційної комісії.

2. Вироблення рекомендацій за підсумками перевірок, відвіданих уроків та виховних заходів членами атестаційної комісії

Засідання № 4

1. Про результати вивчення стану роботи педпрацівників, які атестуються (на основі відомостей про відівані уроки, позакласні заходи, даних анкетування серед учнів, батьків, учителів, висновків методичних об”єднань).

Засідання  № 5

1. Звіти вчителів та розгляд атестаційних матеріалів педагогів.

2. Розгляд атестаційних матеріалів педпрацівників і ухвалення попередніх рішень.

Засідання № 6

1. Про підсумки атестації педпрацівників у 2012/2013 навчальному році.


	Засідання атестаційної комісії
Засідання атестаційної комісії
Засідання атестаційної комісії
Засідання атестаційної комісії
Засідання атестаційної комісії
Засідання атестаційної комісії

	Жовтень 2013
До 20.10. 2013
Грудень 2013
Лютий 2014
Березень 2014
Березень 2014
Квітень 2014

	Попов А.М.,

члени атест.комісії
Попов А.М.

Попов А.М.,

члени атест.комісії
Попов А.М.,

члени атест.комісії
Попов А.М.,

члени атест.комісії
Попов А.М.,

члени атест.комісії
Попов А.М.,

члени атест.комісії

	засідання атестаційної комісії
засідання атестаційної комісії
засідання атестаційної комісії
засідання атестаційної комісії
засідання атестаційної комісії
засідання атестаційної комісії

	

	4.
	Оформлення стенду  “Куточок атестації” з метою дотримання принципів демократичності, гласності, колегіальності


	Презентаційний стенд
	Жовтень 2013
	Вовк А.В.
	
	

	5.
	Розробити технологічні карти “Критерії оцінювання діяльності вчителя”, “Критерії оцінювання діяльності вчителя зі спорту”, “Критерії оцінювання діяльності вихователя”


	Технологічна карта
	Жовтень 2013
	Вовк А.В.,

Сорокін З.Т., Трофименко В.В.
	засідання атестаційної комісії


	

	6.
	Вивчати систему роботи педагогічних працівників,  що атестуються,  згідно “Критеріїв оцінювання  діяльності”

6.1. Організувати відвідування уроків учителіві згідно щомісячних планів.

6.2. Провести моніторинг якості знань учнів тих класів, в яких викладають вчителі, що підлягають атестації

6.3. Провести перевірку навчальних кабінетів згідно Положення про  навчальні кабінети загальноосвітніх навчальних закладів

6.4. Здійснити перевірку рівня  організації виховної та позакласної роботи вчителями, що атестуються.

 (участь у предметних тижнях, вечорах, святах , участь учнів у шкільних, районних олімпіадах, конкурсах)

6.5. Організувати перевірку науково-методичної, самоосвітньої роботи вчителів, що атестуються, їх участь у роботі шкільних методичних об’єднань, творчих груп, постійно діючих семінарах, конференціях тощо.

6.6. Перевірити своєчасне якісне ведення шкільної документацїї, робочих, контрольних зошитів у вчителів

6.7. Провести анкетування серед учнів, батьків з метою виявлення рівня педагогічної майстерності вчителів, що атестуються.

6.8. Провести виставку творчих робіт, атестаційних матеріалів, дидактичних та науково-методичних матеріалів тощо.


	Відвідування уроків

Перевірка поурочних планів

Конкурс-огляд

Співбесіди, перевірка документації, аналіз результативності участі в конкурсах

Звіти за результатами самоосвітньої роботи

Перевірка документації

Анкетування

Виставка-презентація, портфоліо
	Протягом навч.року

Грудень березень

Лютий

Грудень

лютий

Протягом навч.року

Жовтень,
лютий

березень

Квітень


	Попов А.М.
Вовк А.В.
Вовк А.В.
Члени атестат. комісії

Вовк А.В.
.

Вовк А.В.
Члени атест. комісії

Члени атест. комісії


	засідання атестаційної комісії

засідання атестаційної комісії

засідання атестаційної комісії

засідання атестаційної комісії

засідання атестаційної комісії

нарада при директорові

Педагогічна рада
	

	7.
	Здійснити експертну оцінку матеріалів учителів, що атестуються, для підготовки матеріалів на виставку педагогічної майстерності у районний методичний кабінет.


	
	Квітень
	Члени атест. Комісії
	Методична рада
	


3.2.2. Підвищення кваліфікації педагогічних працівників.


Підвищення кваліфікації педагогічних працівників відбувається шляхом навчання на курсах підвищення кваліфікації один раз на п’ять років, а у міжкурсовий період – шляхом самоосвіти та  участі у роботі методичних об’єднань училища.  
	№
	Заходи
	Форма
	Термін виконання
	Відпові-дальний
	Відмітка про виконання

	1. 
	Видання наказу про  курсову перепідготовку вчителів у 2013/2014  навчальному році
	Наказ
	Січень
	Вовк А.В.
	

	2. 
	Контроль проходження вчителями курсів підвищення квіліфікації 
	Наказ 
	Відповідно до графіку
	Вовк А.В.
	

	3.
	Створення методичних об’єднань  за напрямками:

· вчителів гуманітарного циклу предметів;

· вчителів природничо-математичного циклу предметів;

· вчителів зі спорту;

· класних керівників;

· вихователів.
	Наказ


	Вересень 2013


	Попов А.М.


	

	4.
	Складання та затвердження планів роботи МО


	План


	Вересень 2013


	Попов А.М., голови МО
	

	5.


	Творчі звіти МО відповідно до планів роботи


	Інформація 


	Березень-квітень 2014


	Вовк А.В.


	

	Робота з вчителями-початківцями

	
	Серпень 

1. Закріплення за молодими фахівцями наставників

2. Надання методичної допомоги у складанні календарно-тематичних планів на навчальний рік
	ІV т.

ІV т.
	Попов А.М,
Наставники
	План роботи

Плани 
	

	
	Вересень 

1. Засідання школи молодого вчителя:

- робота зі шкільною документацією;

- теоретичні основи педагогічних інновацій

2. Надання методичної допомоги у складанні поурочних планів; з питань ведення шкільної документації

1. Відвідування уроків (тренувань) учителя-наставника 
	І т.

І т.

ІІ-ІV т.
	Наставники

Наставники

Фахівці - початківці
	Протокол 

Аналіз

Материа
ли 


	

	
	Жовтень 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

- принципи та технологія побудови уроків (практикум), спортивних тренувань.
2. Відвідування уроків молодого спеціаліста вчителем-наставником з метою надання практичної допомоги
	ІV т.

Жовтень 
	Наставники

наставники
	Протокол 

Аналіз 
	

	
	Листопад 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

· принципи особистісно орієнтованого навчання;

· інтерактивні методики при проведенні уроків (практикум)
· сучасні методи спортивного тренування
2. Відвідування уроків молодого спеціаліста вчителем-наставником з метою надання практичної допомоги

3. Індівідуальні консультації
	ІV т.

Жовтень 

Листопад 
	Наставники

Наставники

Трофименко В.В.
наставники
	Протокол 

Аналіз 

Аналіз 


	

	
	Грудень 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

· педагогічний такт. 

· конфлікти  з учнями їх причини. Шляхи і способи виходу із конфліктних ситуацій

2. Відвідування уроків, молодого спеціаліста вчителем-наставником з метою надання практичної допомоги

3. Підготовка і проведення відкритого уроку та позакласного заходу
	ІV т.

Жовтень 

Грудень 
	Наставники

Трофименко В.В.
Наставники

Наставники
	Протокол 

Аналіз

Аналіз 
	

	
	Січень

1. Засідання Школи молодого вчителя:

2. Надання методичної допомоги в аналізуванні результатів роботи за І семестр, визначенні напрямків роботи та складання календарно-тематичного плану на ІІ семестр
	І т.


	Наставники


	Протокол 

Аналіз, план


	

	
	Лютий 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

- діагностика праці вчителя. 
критерії оцінювання діяльності вчителя на уроці

2. Відвідування уроків, молодого спеціаліста вчителем-наставником з метою надання практичної допомоги
	ІV т.

 
	наставники
	Протокол 

Аналіз 
	

	
	Березень 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

-    відповідність методів навчання формам організації уроків

2. Підготовка до виставки методичних розробок молодих учителів

3. Відвідування уроків, молодого спеціаліста вчителем-наставником з метою надання практичної допомоги
	ІV т.

Березень 

 
	Наставник, 
молодий спеціаліст
Наставники 
	Протокол

Розробки

Аналіз 
	

	
	Квітень 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

 - роль нетрадиційних уроків у формуванні відповідального ставлення школярів до навчання

2. Відвідування уроків, молодого спеціаліста вчителем-наставником з метою надання практичної допомоги

3. Тиждень успіхів молодих фахівців:

- відкриті уроки

- позакласні заходи 
 - виставка методичних розробок молодих учителів

4. Круглий стіл: «Чого ви навчилися у свого молодого колеги»
	ІV т.

Протягом місяця 

ІІІ т.
	наставники

Наставники 


	Протокол 

Аналіз 

Аналіз 
	

	
	Травень 

1. Засідання Школи молодого вчителя:

2. облік знань учнів: теорія, психологія, практика;

-    тестування як об’єктивний метод   контролю якості знань школярів

2. Звіт наставників та молодих спеціалістів


	ІІІ т.

ІV т.
	наставники

Наставник, молодий спеціаліст
	Протокол 

Звіти 
	


3.3. Батьки або особи, які їх замінюють.

Головне завдання педагогічного колективу – залучити батьків до загального виховного процесу, використовуючи їх творчі можливості в позакласній роботі з класними колективами та індивідуальній роботі з неблагополучними родинами та дітьми; зробити батьків союзниками педагогічного колективу.

Основні напрямки роботи з батьками:

·  Ознайомлення з умовами життя сім’ї, з’ясування її психологічного клімату, особливостей поведінки дитини в сім’ї;

·  Виявлення труднощів, які відчувають батьки;

·  Здійснення колективного, диференційованого та індивідуального педагогічного впливу на батьків на основі ретельно аналізу;

·  Залучення батьків до організації позашкільної виховної роботи;

·  Проведення загальношкільних батьківських зборів (1 раз на семестр), класних батьківських зборів (4 рази на рік);

·  Особисті бесіди адміністрації та класних керівників з батьками, консультації для батьків психолога школи

Реалізація спільних заходів 

Основними завданнями спільних заходів є:

·  Забезпечення духовної єдності поколінь;

·  Забезпечення єдиних педагогічних вимог до виховання особистості дитини;

·  Включення дитини в спільну роботу з дорослими;

·  Виховання поваги до школи, батьків, учителів, товаришів.

Прогнозуючим результатом реалізації цих спільних заходів є ефективність системи спільної діяльності сім’ї та школи у виховному процесі, зменшення конфліктних ситуацій у навчально – виховному процесі.

Конкретність спільних заходів розкривається в класних планах виховної роботи з урахуванням психолого – педагогічних особливостей кожного класного колективу.

3.3.1. Робота з батьками:

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про виконання

	1.
	ВЕРЕСЕНЬ

1. Проведення консультацій з питань адаптації учнів, що поступили на навчання до училища.

2.  Анкетування батьків учнів, що вступили на навчання,  з метою визначення особливостей та характеру первинної адаптації дітей в училищі

3. Проведення батьківських зборів.

4. Засідання ради училища

	ІV т.

ІІІ т.

ІV т.

ІV т.


	Трофименко В.В., заступник директора з ВР;

Вихователі, класні керівники
Голова Ради училища


	Аналіз
Аналіз

Протокол
Протокол
	

	2
	Жовтень

	
	1. Співбесіда з батьками тих учнів, що мають труднощі у навчанні (надання методичної допомоги)


	Жовтень

ІІ-ІІІ т.
	Вовк А.В., заступник з НР
	Протокол


	

	
	2.  Проведення психологічних досліджень «Батьки і діти: теми конфліктів»
	Жовтень
ІV т.


	Мінаков С.В., психолог

	Звіт


	

	3
	Листопад

	
	1. Засідання батьківського комітету училища

	Листопад
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР;


	Протокол 


	

	4
	Грудень
	
	
	
	

	
	1. Батьківськи збори


	І-ІІІ т.


	Трофименко В.В., заступник директора з ВР;
	Протоколи
	

	
	2. Проведення консультацій для батьків


	І т.

.
	психолог;

	Звіт

	

	
	3. Засідання ради училища
	ІІІ т
	Голова ради училища


	Протокол
	

	5
	Січень
	
	
	
	

	
	1.Співбесіда з батьками з питань попередження неуспішності 
	ІІІ т.
	Вовк А.В., заступник з НР

	Протокол


	

	6
	Лютий
	
	
	
	

	
	1. Засідання ради училища

	І-ІІ т.


	Голова ради училища


	Протокол


	

	
	2. Консультації для батьків
	Лютий 
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР;


	Звіт 
	

	7
	Березень

	
	Індивідуальна робота психолога з батьками і учнями


	ІІ т.

т.

 
	психолог;


	Звіт

	

	8
	Квітень

	
	1.Засідання ради училища
	ІІІ т.


	Голова Ради училища

	Протокол


	

	
	Батьківські збори 


	І-ІІІ т.


	Трофименко В.В., заступник директора з ВР;

Класні керівники
	Протоколи

	

	9
	ТРАВЕНЬ

	
	1. Батьківські збори 9-х, 11-х класів.
2. Консультації для батьків

3. Проведення консультацій для батьків  учнів, що будуть вступати до училища.

4. Підсумкове засідання ради училища.
	ІІІ т.

ІІ т.

ІІІ т.

ІV т.
	Трофименко В.В., заступник директора з ВР;

Класні керівники

Голова ради училища


	Протокол 

Звіт

Звіт

Протокол
	


ІV. Управління та громадське самоврядування
4.1. Контрольно-аналітична діяльність адміністрації училища


Основні завдання:

· отримати інформацію для педагогічного аналізу;

· надання методичної, практичної допомоги учителям;

· підвищення рівня професійної майстерності учителів;

· створення умов для навчання і виховання особистості учня ;

· виконання рішень  педрад, нарад при директорі

· удосконалення НВП, впровадження інноваційних засобів навчання.

КОНТРОЛЬ ЗА ВИКОНАННЯМ РІЧНОГО ПЛАНУ ТА ПРИЙНЯТИХ РІШЕНЬ

	№ з/п
	Заходи
	Терміни

виконання
	Відповідальний
	Де заслуховується.

	1.
	Ведення картотеки  контролю за виконанням прийнятих рішень
	Постійно
	Попов А.М., директор
	Нарада при директорові



	2.
	На нарадах при директорові заслуховувати відповідальних про виконання прийнятих рішень
	Щомісяця
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	Нарада при директорові

	3.
	Підводити підсумки роботи училища за семестр та рік з кожного розділу річного плану
	2 рази на рік
	Попов А.М., директор
	Нарада при директорові

	4.
	Проаналізувати виконання річного плану роботи училища та спланувати заходи щодо реалізації зауважень та пропозицій
	Травень, червень 2014
	Вовк А.В.., заступник директора з НР
	Педрада


 КОНТРОЛЬ ЗА ВЕДЕННЯМ ДОКУМЕНТАЦІЇ

	№ з/п
	Види документації
	Відповідальний
	Контроль
	Відмітка про виконанняі

	
	
	
	1 семестр
	2 семестр
	

	1
	Календарне планування
	Вовк А.В.
	вересень
	січень
	

	2
	Плани виховної роботи
	Трофименко В.В.
	вересень
	січень
	

	3
	Зошити:
	
	
	
	

	
	з мови, літератури
	Вовк А.В.
	грудень
	квітень
	

	
	з математики
	Вовк А.В.
	грудень
	квітень
	

	
	з інших предметів
	Вовк А.В.
	
	лютий
	

	4
	Протоколи МО
	Вовк А.В.
	січень
	травень
	

	5
	Класні журнали
	Вовк А.В.
	Вересень, листопад
	Січень, березень, травень
	

	6
	Інші  журнали
	Трофименко В.В.
	вересень
	квітень
	

	7
	Щоденники учнів
	Трофименко В.В.
	жовтень
	березень
	

	8
	Книги  наказів
	Попов А.М.
	листопад
	квітень
	

	9
	Атестаційні матеріали
	Попов А.М.
	жовтень
	квітень
	

	10.
	Книги внутрішнього  контролю
	Попов А.М.
	
	січень
	

	11.
	Документація з ОП та БЖ
	Трофименко В.В.
	грудень
	березень
	

	12.
	Протоколи батьківських зборів
	Трофименко В.В.
	грудень
	квітень
	

	13.
	Алфавітна книга
	Вовк А.В.
	вересень
	червень
	

	14.
	Особові справи вчителів та учнів
	Попов А.М.
	вересень
	червень
	

	15.
	Контрольно-візитаційна книга
	Попов А.М.
	
	березень
	

	16.
	Інвентарна книга бібліотечного фонду
	Вовк А.В.
	жовтень
	
	

	17.
	Журнал реєстрації вхідної та вихідної документації
	Попов А.М.
	грудень
	квітень
	

	18.
	Поурочні плани
	Вовк А.В.
	жовтень, грудень
	Лютий, квітень
	

	19.
	Статистичні звіти
	Вовк А.В.
	вересень
	червень
	


Внутрішньошкільний контроль за навчально-виховним процесом

	
	Питання, які вивчаються
	Вид

контролю
	Метод

контролю
	Об’єкти

контролю
	Хто здійснює контроль
	Форма підведення підсумків
	Відмітка про виконання

	в е р е с е н ь 
	1. Аналіз підготовки училища до нового навчального року
	поточний
	огляд, складання актів
	приміщення школи
	Попов А.М., директор
	акти про готовність
	

	
	2. Перевірка та погодження календарно-тематичних планів, планів виховної роботи
	поточний
	аналіз планів
	плани
	адміністрація
	погодження 

планів
	

	
	3.  Контроль за:

- оформленням особових справ учнів 8-х,10-х класів;

- заповнення алфавітної книги;

- заповнення класних журналів;

- станом забезпечення учнів підручниками
	Оперативний
	перевірка
	документи
	адміністрація
	нарада
	

	
	4. Аналіз подальшого навчання та працевлаштування випускників 2013 року


	Оперативний
	аналіз довідок
	випускники
	Вовк А.В., заступник з НР, 

кл. керівники
	звіт
	

	
	6. Контроль організації харчування учнів 


	поточний
	перевірка їдальні
	працівники їдальні
	Попов А.М., директор
	нарада
	

	ж о в т е н ь 
	1. Перевірка стану дотримання безпеки життєдіяльності, охорони праці, протипожежної безпеки
	поточний
	перевірка
	працівники школи
	Попов А.М., директор,

Цапцин В.С., інженер з ТБ
	нарада, наказ 
	

	
	2.Контроль за підготовкою училища до роботи в осінньо-зимових умовах
	Оперативний
	огляд
	котельня, теплотраса
	Попов А.М., директор,


	наказ
	

	
	3. Контроль за підготовкою та участю учнів у І етапі Всеукраїнських олімпіад
	фронтальний
	аналіз стану підготовки учнів
	вчителі, учні
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада
	

	
	4. Контроль за станом викладання харківщинознавства
	персональний
	відвідування уроків
	Вчитель художньої культури
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	наказ
	

	л и с т о п а д 
	1. Контроль за підготовкою та участю учнів у ІІ етапі Всеукраїнських олімпіад
	фронтальний
	аналіз стану підготовки учнів
	вчителі, учні
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада
	

	
	2. Контроль за станом ведення класних журналів
	оперативний
	перевірка журналів
	класні керівники
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада
	

	
	3. Аналіз навчально-виховної роботи у 9-А класі


	класно-уза-гальнюючий
	відвідування уроків
	вчителі, учні
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	наказ
	

	
	4. Перевірка теплового режиму, стану роботи по економії води, електроенергії

	поточний
	огляд, заміри
	система життєзабезпе-чення школи
	Попов А.М., директор
	нарада
	

	
	5. Аналіз роботи вчителів, які атестуються


	персональний
	відвідування уроків
	вчителі, які атестуються
	Адміністрація
	аналіз уроків, вих.. години
	

	
	6. Вивчення стану роботи з зошитами з української мови та математики
	персональний
	перевірка зошитів
	вчителі укр. філології, математики
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	наказ
	

	г р у д е н ь 
	1. Контроль за реєстрацією учнів 11-х класів для участі в ЗНО
	поточний
	перевірка карток
	учні 11-х класів
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	бесіди з учнями, батьками
	

	
	2. Контроль за виконанням річного плану роботи училища, наказів, виданих у серпні-грудні 2013 року
	фронтальний
	перевірка стану виконання
	Річний план роботи школи, накази
	Попов А.М., директор
	нарада при директорові
	

	
	3. Моніторинг навчальних досягнень учнів І семестр
	фронтальний
	аналіз
	учні
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	педагогічна рада
	

	
	4. Аналіз стану відвідування занять учнями за І семестр


	поточний
	класні журнали
	кл. керівники
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада при директорові
	

	
	5. Контроль за станом викладання та рівнем навчальних досягнень учнів з інформатики


	персональний
	відвідування уроків
	вчителі інформатики 


	Вовк А.В., заступник директора з НР
	педрада, наказ
	

	
	6. Контроль за станом викладання та рівнем навчальних досягнень учнів з російської мови
	персональний
	відвідування уроків
	вчителі російської мови


	Вовк А.В., заступник директора з НР
	педрада, наказ
	

	
	7. Контроль за виконанням навчальних планів та програм у 8-х -11-х класах
	фронтальний
	перевірка програм
	вчителі 

8-11-х класів
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада при директорі, наказ
	

	с і ч е н ь
	1. Аналіз результатів навчально-виховної роботи педагогічного колективу за І семестр
	
	
	
	Адміністрація
	нарада при директорі, наказ
	

	
	2.Аналіз роботи вчителів, які мають найбільшу кількість учнів з початковим рівнем навчальних досягнень
	персональний
	відвідування уроків
	вчителі
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	оперативна нарада
	

	
	3. Аналіз стану виконання навчальних програм в 11-х класах
	оперативна
	робота з програмами та класними журналами
	вчитель 11-х кл.
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада
	

	л ю т и й 
	1. Контроль за завершенням реєстрації учнів 11-х класів для участі в ЗНО
	поточний
	перевірка карток
	учні 11-х класів
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	
	

	
	2. Аналіз роботи вчителів, які атестуються
	персональний
	відвідування уроків
	вчителі, які атестуються
	адміністрація
	аналіз уроків, виховних заходів
	

	
	3. Аналіз стану соціального захисту учнів
	поточний
	аналіз
	учні
	Трофимено В.В., заступник з ВР
	нарада
	

	б е р е з е н ь
	1. Контроль за викладанням та рівнем навчальних досягнень з іноземної мови


	персональний
	відвідування уроків
	вчителі історії
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	наказ
	

	
	2. Перевірка дотримання санітарно-гігієнічних норм під час навчально-виховного процесу
	оперативний
	спостерігання, заміри
	шкільні приміщення, їдальня
	Трофимено В.В., заступник з ВР,

Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада
	

	
	3. Контроль за проведенням весняних канікул
	поточний
	спостерігання
	класні керівники
	Трофимено В.В., заступник з ВР
	нарада
	

	к в і т е н ь
	1.Контроль за виконанням навчальних програм у 11-х класах
	фронтальний
	перевірка програм
	вчителі, які працю-ють в 11-х класах
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	нарада при директо-рі
	

	
	2. Контроль за підготовкою учнів 11-х класів до ЗНО
	оперативна
	бесіди
	учні
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	рекомендації
	

	
	3. Рейди перевірки стану збереження підручників
	фронтальний
	перевірка підручників
	учні
	педагог-організатор, бібліотекар
	класні збори
	

	
	4. Класно- узагальнюючий контроль в 9-х класах
	персональний
	відвідування уроків
	вчителі, 

учні
	Вовк А.В., заступник директора з НР
	наказ
	

	
	5. Контроль за організацією та проведенням дня ЦЗ, 

3-денних навчально-польових зборів.
	оперативний
	аналіз підготовки та проведення
	вчителі, учні
	Попов А.М., директор
	оперативна нарада
	

	травень
	1. Контроль за проведенням державної підсумкової атестації в 11-х  класах

	фронтальний
	екзамени


	учні


	Попов А.М., директор
	нарада при директорі 


	

	
	2. Контроль за підготовкою та проведенням:

- Дня Перемоги

- Свята Матері

- Свята Останнього дзвоника
	оперативний
	перевірка виконання планів заходів
	класні керівники
	Трофимено В.В., заступник з ВР
	оперативна нарада
	

	
	3. Аналіз виховних годин, виховних заходів у 11-х класах
	класно-узагаль-нюючий
	відвідування виховних годин, заходів
	Кл. керівники 9-х класів
	Трофимено В.В., заступник з ВР
	нарада, наказ
	

	
	4. Моніторинг навчальних досягнень учнів за навчальний рік


	фронтальний
	аналіз контрольних робіт
	учні
	адміністрація
	педрада
	

	
	5. Контроль за організованим закінченням навчального року оперативний
	оперативний
	аналіз виконання заходів
	вчителі
	адміністрація
	нарада
	

	ч е р в е н ь
	1. Контроль за проведенням державної підсумкової атестації в 9-х класах
	фронтальний
	екзамени
	учні, вчителі
	Попов А.М., директор
	рішення педагогічної ради
	

	
	2.  Контроль за:

- організацією оздоровлення та відпочинку дітей;

- роботою спортивно-оздоровчого табору «Чайка»

- за проходженням навчально-виробничої практики;

- за оформлення документів про освіту;

- за підготовкою та проведенням випускного вечора
	оперативний
	перевірка роботи табору, проходження практики
	учні, вчителі
	Попов А.М., директор,

Трофимено В.В., заступник з ВР,

Вовк А.В., заступник директора з НР
	наказ, рішення педагогічної ради
	

	
	3. Контроль за підготовкою училища до нового навчального року
	постійний
	перевірка виконання плану робіт
	
	Попов А.М., директор
	
	


Тематика перевірок навчальних предметів на  2013/2014  навчальний рік
	Українська мова та література
	Стан викладання. Відповідність рівня досягнень учнів вимогам програми.

	Іноземна мова (англійька)
	Стан викладання. Відповідність рівня досягнень учнів вимогам програми

	Харківщинознавство
	Використання інтерактивних форм і методів навчання учнів

	Основи здоров’я
	Використання інтерактивних форм і методів роботи з учнями на уроках і в позакласний час

	Інформатика
	Стан матеріально-технічного забезпечення викладання фізики

	«Захисти себе від ВІЛ»
	Стан викладання. Відповідність рівня досягнень учнів вимогам програми

	Захист Вітчизни
	Стан військово-патріотичного виховання учнів


Перспективний план  внутрішньошкільного  контролю
	Предмет

	Навчальний рік

	
	2013/2014
	2014/2015
	2015/2016
	2016/2017
	2017/2018

	Українська мова 
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Українська  література
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х

	Російська мова  
	
	Х
	
	Х
	

	Світова література
	
	Х
	
	Х
	

	Іноземна мова
	Х
	
	Х
	Х
	

	Історія України
	
	Х
	Х
	
	Х

	Всесвітня історія

	
	
	Х
	Х
	

	Правознавство
	
	
	Х
	
	Х

	Харківщинознавство
	Х
	
	
	
	

	Людина і світ
	
	Х
	
	
	

	Географія
	
	Х
	
	Х
	

	Економіка
	
	
	
	Х
	

	Алгебра
	
	Х
	
	Х
	Х

	Геометрія
	
	Х
	
	Х
	Х

	Інформатика
	Х
	
	Х
	
	

	Фізика
	
	Х
	
	Х
	Х

	Астрономія
	
	Х
	
	
	

	Біологія
	
	Х
	Х
	
	Х

	Хімія
	
	Х
	
	Х
	

	Музичне мистецтво
	
	
	Х
	
	

	Художня культура
	
	
	
	Х
	Х

	Захист Вітчизни
	Х
	
	Х
	
	

	Основи здоров'я 
	Х
	Х
	
	Х
	Х

	Трудове навчання
	Х
	
	Х
	
	


Графік

фронтальних перевірок спортивних відділень 

на 2012-2013, 2013-2014, 2014-2015, 2015-2016, 2016-2017 навчальні роки.

	№
з/п
	Спортивне відділення
	2013-2014
навчальний рік
	2014-2015
навчальний рік
	2015-2016
навчальний рік
	2016-2017
навчальний рік
	2017-2018
навчальний рік

	1.
	Бадмінтон
	
	
	Х
	
	

	2.
	Баскетбол
	Х
	
	
	
	

	3.
	Біатлон
	
	
	
	Х
	

	4.
	Важка атлетика
	
	
	Х
	
	

	5.
	Водне поло
	
	
	
	
	Х

	6.
	Волейбол (ю)
	Х
	
	
	
	

	7.
	Волейбол (д)
	
	
	
	Х
	

	8.
	Лижні гонки
	
	Х
	
	
	

	9.
	Настільний теніс
	
	
	Х
	
	

	10.
	Футбол (ж)
	
	
	
	
	Х

	11.
	Хокей з шайбою
	
	
	
	
	Х

	12.
	Шахи
	Х
	
	
	
	

	13.
	Шорт-трек
	
	Х
	
	
	


НАРАДИ    ПРИ    ДИРЕКТОРІ
С Е Р П Е Н Ь

1. Забезпечення організованого початку 2013/2014  навчального року. Готовність училища до роботи в новому навчальному році:

а) стан будівель, матеріально-технічної бази, енергетичного обладнання;








(відп. Дуліч М.В.)

б). наявність програм, підручників, навчальної та методичної літератури;







(відп. Вовк А.В.)

в). організація виконання вимог протипожежної безпеки;








(відп. Дуліч М.В., Цапцин В.С.)

г). організація роботи щодо запобігання виробничого травматизму під час  організації навчально-виховного, виробничого та тренувального процесу.







(відп. Дуліч М.В., Цапцин В.С., 

Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.)

д). аналіз комплектування  навчальних груп, класів, спортивних відділень на  2013/2014 навчальний рік






(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,

Валькова Л.О.)


е). про проведення свята «День Знань»;






(відп. Трофименко В.В., ПоповаТ.Ю.)

ж). про організацію навчально-виховного процесу в училищі:


- режим дня;


- розклад занять;


- графіки чергування;


- розподіл класного керівництва, 

- закріплення вихователів за спортивними відділеннями:

- призначення старших тренерів.
В Е Р Е С Е Н Ь

1. Мій особистий внесок у поліпшення матеріальної бази училища.
(відп. Попов А.М.) 
2. Про роботу атестаційної комісії училища в 2013/2014 навчальному році (відп. Попов А.М.)

3. Про організацію наставництва в 2013/2014 навчальному році (відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,

                                                            Валькова Л.О.)

4.  Підсумки літньої оздоровчої кампанії (відп. Сорокін З.Т.,Оріщенко Л.В.)

5.  Організація харчування  учнів. (відп. Попов А.М.) 
6. Про працевлаштування випускників училища (відп. Вовк А.В.)

7. Про святкування Дня вчителя                                                   

8. Моніторинг якості навченості учнів 8-х  класів, що прийняті на навчання в поточному навчальному році.



(відп. Вовк А.В.) 
9. Про проведення Олімпійського уроку 
(відп. Попов А.М.) 
Ж О В Т Е Н Ь

1. Про готовність училища до роботи в осінньо-зимовий період.







(відп. Ростовська Л.М., Цапцин В.С.)

2. Про стан навчально-виховної роботи та рівень адаптації учнів  8-х класів.
(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,Муратова І.Ю.)

3. Про організацію та проведення осінніх канікул.

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О.)

4. Про ведення шкільної документації.(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О., Крітова О.П.)

5. Про дотримання мовного режиму в училищі. (відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О., 

Крітова О.П.)

6. Про організацію виховної роботи у вихідні дні.

(відп. Трофименко В.В.)

8. Про роботу зі слабовстигаючими учнями (відп. Вовк А.В.)

9. Про участь учнів училища у І етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.

                                                                                                     (відп. Вовк А.В.)

10. Стан дотримання техніки безпеки, охорони праці в училищі.

(відп. Цапцин В.С.)

Л И С Т О П А Д

1. Про організацію медичного обслуговування учнів училища та поліпшення матеріально-технічної бази медичної частини училища.




(відп. Муратова І.Ю.)

2. Про підсумки проведення диспансерного обстеження в училищі. 








(відп. Муратова І.Ю.)
3.Про фінансування НТЗ, змагань. (відп. Кушнаренко Т.О).

4. Про організацію виховної роботи у вихідні дні.

(відп. Трофименко В.В., Попова Т.Ю.)

5. Про підготовку до інвентаризації.

 (відп. Кушнаренко Т.О., Ростовська Л.М.)

6. Про участь учнів училища у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.                                                                       (відп. Вовк А.В.)

7. Про перевірку теплового режиму, стану роботи з економії води, електроенергії.

(відп. Ростовська Л.М.)

Г Р У Д Е Н Ь

1. Про підсумки роботи за 1 семестр з виконання річного плану роботи училища






(відп. Попов А.М., Вовк А.В., Трофименко В.В.,

                                                    Сорокін З.Т., Валькова Л.О., Ростовська Л.М.)

2 Про підсумки інвентаризації матеріальних цінностей (відп. Кушнаренко Т.О., Ростовська Л.М.)

3. Про санітарний стан у гуртожитку училища.

            (відп. Муратова І.Ю.)

4. Про виконання  навчальних програм з предметів навчального плану.

(відп. Вовк А.В., Сорокін З.Т.)

5. Про святкування Нового року та затвердження плану роботи училища на

    зимових канікулах.

(відп.  Трофименко В.В., Сорокін З.Т. )

С І Ч Е Н Ь

1. Про стан навчальної та виховної роботи та викладання навчальних предметів у студентів 1 та 2 курсів.
(відп.  Сорокін З.Т.,Валькова Л.О.)

2. Наявність та стан ведення учнівських щоденників, робота з ними вчителів, тренерів, вихователів, батьків.
(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.)

3.  Про підсумки інвентаризації.

(відп.  Руденко О.Д.)

4. Аналіз результатів   навчально-виховної діяльності педагогічного колективу за 1  семестр. 

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.)

ЛЮТИЙ

1. Про хід атестації педагогічних працівників.
(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,  Валькова Л.О.)

2. Про підсумки зимової сесії на 1 та 2 курсі. (відп. Валькова Л.О.)

3. Стан ведення шкільної документації, класних журналів, журналів 

навчальних  груп, планів вихователів.

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,

Валькова Л.О., Оріщенко  Л.В.)

4. Аналіз стану соціального захисту учнів.

(відп. Трофименко В.В.)

5. Про координацію та спільну роботу вихователів та класних керівників з бітьківським активом у розв’язанні питань навчання, виховання, організації дозвілля учнів.

(відп. Трофименко В.В.)

Б Е Р Е З Е Н Ь

1. Про роботу методичних об’єднань.
(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,

Валькова Л.О.)

2. Про організацію роботи з батьками.

(відп. Трофименко В.В.)

3. Про комплектування контингенту учнів на  новий навчальний рік.

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О.)

4.Про організацію та проведення весняних канікул.

(відп. Трофименко В.В.)

Про заходи щодо святкування 8 Березня.

(відп. Трофименко В.В.)

Дотримання санітарно-гігієнічних норм під час навчально-виховного процесу.

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В.)

 



К В І Т Е Н Ь

1. Про хід підготовки  до літньої  оздоровчої кампанії.
(Відп. ЛюбушинА.О.)

2. Про хід виконання зобов’язань педагогічних працівників щодо питань вересневої наради при директорі «Мій особистий внесок у поліпшення матеріально-технічної бази».

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О.)

3. Про хід підготовки до святкування Дня Перемоги у Великій Вітчизняній війні.

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О.)

4. Про роботу медичної служби училища, підсумки диспансерного обстеження  учнів. 


                               (відп. Муратова І.Ю.)

5. Про підготовку проекту річного плану роботи училища на 2014/2015 навчальний  рік

           (відп. ПоповА.М.)

Т Р А В Е Н Ь
1. Про підготовку та проведення державної підсумкової атестації, літньої сесії, державних іспитів, підготовку до ЗНО.

                                                                                                   (відп. Вовк А.В.,Валькова Л.О.)

2. Про організоване  закінчення навчального року, про виконання навчальних програм з базових дисциплін. Перевідні іспити з видів спорту.
                                             (відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т., Валькова Л.О.)

3. Про попереднє педагогічне навантаження педпрацівників. 

(відп. ПоповА.М.)

4. Про  хід підготовки проекту річного плану роботи училища на 2014/2015 навчальний рік.

(відп. ПоповА.М.)

ЧЕРВЕНЬ
1. Про комплектацію училища  за спортивними відділеннями

(відп. Сорокін З.Т.)

2. Про готовність училища до проведення ремонтних робіт та роботу училища в літній період.

(відп. Вовк А.В., Трофименко В.В., Сорокін З.Т.,

Валькова Л.О.)

2. Аналіз рівня забезпеченості школи підручниками на наступний навчальний рік.

(відп. Терещенко В.В.)

Інструктивно – методичні наради за участю заступника директора з навчально – виховної роботи
Мета: вирішення перспективних і поточних питань роботи школи, раціональна та ефективна організація навчально – виховного процесу.
Серпень

1.     Методика проведення першого уроку.

2.     Інструктаж щодо ведення і заповнення класних журналів.

3.     Про виконання єдиних вимог до усного і писемного мовлення учнів.

4.     Планування роботи методичних об’єднань.
Вересень

1.     Аналіз календарного планування.

2.     Планування роботи з атестації учителів.

3.     Про проведення факультативних і додаткових занять.

4.     Складання графіка проведення контрольних робіт і відкритих уроків.

5.     Про організацію безкоштовного харчування учнів.
Жовтень

1.     Ведення навчальної документації в школі.

2.     Складання графіка атестації

3.     Про дотримання єдиного орфографічного режиму.

4.     Організація і проведення занять з охорони праці і здоров’я дітей.

5.     Про проведення шкільних предметних олімпіад.
Листопад
1.     Підготовка учнів до ІІ етапу  олімпіад.

3.     Про використання варіативної складової навчального плану.

4.     Про роботу з невстигаючими учнями.

5.     Результати контролю за якістю уроків.

6.     Про шляхи підвищення в учнів мотивації до навчання.
Грудень

1.     Про результати перевірки ведення зошитів з української мови та математики.

2.     Про результати перевірки ведення щоденників.

3.     Про ведення класних журналів.

4.     Про виконання навчальних програм у І семестрі.

5.     Про підсумки навчальнї  роботи з І семестр 2013/2014 навчального року
Січень

1.     Про відвідування учнями школи

2.     Про участь учнів школи у ІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.
3.     Про хід курсової перепідготовки педагогічних кадрів.

4.     Про проведення факультативних і додаткових занять у ІІ півріччі.

5.     Результати перевірки санітарно – гігієнічного режиму класних кімнат
Лютий

1.     Про роботу вчителів із слабовстигаючими учнями.

2.     Про стан профорієнтаційної роботи в школі.
Березень

1.     Про підготовку до державної підсумкової атестації (вивчення інструкції)

2.     Про організацію проведення навчальної практики та навчальних екскурсій.

3.     Про хід атестації.

4.     Збір і оформлення інформації до проведення ЗНО та ДПА.
Квітень

1.     Про ведення шкільної документації.

2.     Про підсумки перевірки факультативних та додаткових індивідуальних занять.

3.     Обговорення проекту навчального плану на новий навчальний рік.

4.     Про проведення підсумкових контрольних робіт.

Травень

1.     Підсумки проведення підсумкових контрольних робіт.

2.     Аналіз навчальної роботи за ІІ семестр та рік.

3.     Про оформлення й ведення документації державної підсумкової атестації.

4.     Про виконання навчальних програм за ІІ семестр та рік.

5.     Про організацію  та проведення навчальної практики.
6.     Про проведення ДПА.
Циклограма наказів з основної діяльності

Харківського обласного вищого училища фізичної культури і спорту 

на 2013/2014 навчальний рік

	№ з\п
	Назва наказу


	Відповідальний за підготовку проекту наказу
	Відмітка про виконання

	Серпень

	1
	Про перевірку готовності закладу до початку навчального року і роботи в осінно-зимовий період
	Попов А.М.
	

	2
	Про створення комісії для перевірки готовності навчального закладу до роботи в новому навчальному році
	Попов А.М.
	

	3
	Про медичне обстеження працівників навчального закладу
	Попов А.М.
	

	4
	Про створення комісії по перевірці та випробуванню спортивного обладнання
	Цапцин В.С.
	

	5
	Про організацію роботи щодо запобігання правопорушень, злочинності й бездоглядності
	Трофименко В.В.
	

	6
	Про організацію роботи бібліотеки 
	Терещенко В.В.
	

	7
	Про організацію роботи з попередження та профілактики правопорушень, злочинності та СНІДу серед учнів та студентів у 2012/2013 навчальному році 
	Трофименко В.В.
	

	8
	Про організацію та проведення Дня Знань
	Трофименко В.В.
	

	Вересень

	1
	Про організацію роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму
	Трофименко В.В.
	

	2
	Про комплектування 10-х класів
	Стець Н.В.
	

	3
	Про затвердження мережі на 2013/2014 навчальний рік
	Стець Н.В.
	

	4
	Про  організацію методичної роботи в училищі у 2013/2014 навчальному році
	Вовк А.В.
	

	5
	Про підсумки оздоровлення та відпочинку дітей влітку 2013 року
	Сорокін З.Т.
	

	6
	Про призначення відповідального за електрогосподарство та протипожежну безпеку
	Ростовська Л.М.
	

	7
	Про організацію дитячого харчування та призначення відповідальних
	Попов А.М.
	

	8
	Про призначення відповідального за споживання та економію електроенергії
	Ростовська Л.М.
	

	9
	Про призначення відповідального за загальний стан теплового господарства і його технічний стан
	Ростовська Л.М.
	

	10
	Про створення комісії з інвентаризації майна закладу у 2013/2014 навчальному році
	Ростовська Л.М.
	

	11
	Про створення комісії зі списання майна у 2013/2014 навчальному році
	Ростовська Л.М.
	

	12
	Про призначення відповідальних за збереження матеріальних цінностей
	Ростовська Л.М.
	

	13
	Про організацію роботи з охорони праці та безпеки в закладі
	Цапцин В.С.
	

	14
	Про призначення відповідальних з охорони життя і здоров’я учнів (вихованців)
	Трофименко В.В.
	

	15
	Про створення тарифікаційної комісії
	Попов А.М.
	

	17
	Про призначення класних керівників
	Вовк А.В.
	

	18
	Про призначення відповідальних і встановлення доплат за завідування навчальними кабінетами  
	Вовк А.В.
	

	19
	Про затвердження педагогічного навантаження вчителів загальноосвітніх дисциплін на 2013/2014 навчальний рік
	Вовк А.В. 
	

	20
	Про затвердження педагогічного навантаження вчителів зі спорту на 2013/2014 навчальний рік
	Сорокін З.Т.
	

	21
	Про затвердження педагогічного навантаження вихователів на 2013/2014 навчальний рік
	Трофименко В.В.
	

	22
	Про організацію викладання предмета «Захист Вітчизни»
	Вовк А.В.
	

	23
	Про організацію виховної роботи у 2013/2014 навчальному році
	Трофименко В.В.
	

	24
	Про підсумки роботи з працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів 2013 року
	Вовк А.В.
	

	25
	Про створення атестаційної комісії у 2013/2014 навчальному році
	Вовк А.В.
	

	26
	Про проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Вовк А.В.
	

	27
	Про підсумки перевірки ведення класних журналів
	Вовк А.В.
	

	28
	Про призначення відповідального за підготовку даних для виготовлення документів про освіту
	Вовк А.В., Валькова Л.О.
	

	29
	Про створення циклових комісій
	Валькова Л.О.
	

	30
	Про проведення  відкритого “Всеукраїнського Олімпійського  уроку” 
	Сорокін З.Т.
	

	31
	Про відрядження педагогічних працівників на курси

підвищення кваліфікації в новому навчальному році
	Попв А.М.
	

	Жовтень

	1
	Про атестацію педагогічних працівників у 2013/2014 навчальному році
	Вовк А.В.
	

	2
	Про стан шкільної документації
	Вовк А.В.
	

	3
	Про запобігання всіх видів дитячого травматизму під час проведення осінніх канікул
	Трофименко В.В.
	

	4
	Про підсумки перевірки дотримання вимог до мовного режиму  в училищі
	Вовк А.В.
	

	5
	Про проведення Тижня пам’яті (до річниці визволення України від німецько-фашистських загарбників)
	Трофименко В.В.
	

	6
	Про підсумки перевірки стану дотримання техніки безпеки, охорони праці, протипожежної безпеки
	Цапцин В.С.
	

	7
	Про підготовку школи до роботи в осінньо-зимових умовах
	Попов А.М.
	

	8
	Про підсумки перевірки стану викладання музичного мистецтва
	Вовк А.В.
	

	9
	Про створення та затвердження складу приймальної комісії на 2013/2014 навчальний рік
	Валькова Л.О
	

	10
	Про розробку правил прийому до училища
	Валькова Л.О.
	

	Листопад

	1
	Про призначення комісії щодо контролю за температурним режимом
	Ростовська Л.М.
	

	2
	Про стан ведення класних журналів, учнівських щоденників
	Вовк А.В.
	

	3
	Про підготовку і проведення Дня Святого Миколая, новорічних та різдвяних свят
	Трофименко В.В.
	

	4
	Про підсумки вивчення стану роботи з зошитами з математики та української мови.
	Вовк А.В.
	

	5
	Про проведення тижня бадмінтону
	Сорокін З.Т.
	

	Грудень

	1. 
	Про підсумки виховної роботи за І півріччя навчального року
	Трофименко В.В.
	

	2. 
	Про запобігання всіх видів дитячого травматизму під час проведення зимових канікул, новорічних та різдвяних свят

	Трофименко В.В.
	

	3. 
	Про підсумки роботи щодо запобігання всім видам дитячого травматизму в І семестрі
	Трофименко В.В.
	

	4. 
	Про підсумки перевірки ведення класних журналів
	Вовк А.В.
	

	5. 
	Про підсумки проведення ІІ етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін
	Вовк А.В.
	

	6. 
	Про підсумки конкурсів: «Кращий спортсмен року», “Краще спортивне відділення”, «Кращий тренер року»
	Сорокін З.Т.
	

	7. 
	Про проведення тижня баскетболу
	Сорокін З.Т.
	

	8. 
	Про стан військово-патріотичного виховання учнів на уроках Захисту Вітчизни
	Вовк А.В.
	

	Січень

	1
	Про затвердження номенклатури справ навчального закладу на 2014 рік
	Крітова О.П.
	

	2
	Про ведення ділової документації в навальному закладі в 2014 році
	Крітова О.П.
	

	3
	Про створення комісії щодо нагляду за безпечною експлуатацією будівель, споруд та інженерних мереж (відповідно до Постанови КМУ від 05.05.97 № 409 «Про забезпечення надійності й безпечної експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж»).
	Цапцин В.С.,

Ростовська Л.М.


	

	4
	Про призначення відповідальних за правильну експлуатацію, збереження та своєчасний ремонт будинків, споруд та окремих приміщень закладу
	Ростовська Л.М.
	

	5
	Про посилення контролю під час різкого пониження температури зовнішнього повітря
	Ростовська Л.М.
	

	6
	Про затвердження графіка надання щорічних відпусток (кадровий наказ)
	Крітова О.П.
	

	7
	Про підсумки роботи з цивільного захисту за 2013та завдання на 2014 рік
	Вовк А.В.
	

	8
	Про підсумки роботи щодо попередження та профілактики правопорушень, злочинності серед неповнолітніх за 1 півріччя 2013/2014 навчального року
	Трофіменко В.В., 
Лялюк Т.П.
	

	9
	Про затвердження графіку прийому громадян
	Крітова О.П.
	

	10
	Про створення комісії по списанню основних засобів
	Крітова О.П.
	

	11
	Про створення комісії з визначення об’єктів ремонтних робіт в училищі
	Ростовська Л.М.
	

	12
	Про створення комісії по списанню матеріальних цінностей
	Крітова О.П.
	

	13
	Про створення комітету з конкурсних торгів
	Зінченко А.В.
	

	14
	Про затвердження положення про комітет з конкурсних торгів
	Зінченко А.П.
	

	15
	Про призначення відповідального за експлуатацію електрогосподарства
	Крітова О.П., Сурін О.В.
	

	16
	Про затвердження графіка чергування адміністрації, вчителів та вихователів на ІІ семестр навчального року
	Крітова О.П.
	

	17
	Про результати перевірки виконання навчальних планів і програм за І семестр навчального року
	Вовк А.В.
	

	18
	Про результати вивчення стану  викладання навчальних предметів
	Вовк А.В.
	

	19
	Про підвищення кваліфікації педагогічних працівників у 2014 році
	Вовк А.В.
	

	20
	Про виконання навчальних програм на 1-2 курсах училища  за 1 півріччя 
	Валькова Л.О.
	

	21
	Про підсумки  здачі контрольних нормативів з ЗФП та СФП  за І півріччя
	Сорокін З.Т.
	

	22
	Про проведення фронтальної перевірки відділення волейболу (ю)
	Сорокін З.Т.
	

	                                                      Лютий

	1
	Про проведення Декади гуманітарних наук
	Вовк А.В.
	

	2
	Про стан ведення шкільної документації
	Вовк А.В.
	

	
	Березень
	
	

	1
	Про заходи щодо підготовки закладу до нового навчального року і роботи в осінньо-зимовий період
	Вовк А.В, Цапцин В.С.., Ростовська Л.М., Сорокін З.Т.
	

	2
	Про запобігання всіх видів дитячого травматизму під час проведення весняних канікул
	Трофіменко В.В.
	

	3
	Про проведення фронтальної перевірки відділення баскетболу
	Сорокін З.Т.
	

	4
	Про проведення тижня лижних гонок
	Сорокін З.Т.
	

	
	Квітень
	
	

	1
	Про підсумки засідання атестаційної комісії
	Вовк А.В.
	

	2
	Про підсумки проведення Дня Цивільної оборони
	Сорокін З.Т.
	

	3
	Про організацію роботи з працевлаштування випускників 9-х та 11-х класів 2014 навчального року
	Вовк А.В.
	

	4
	Про організацію оздоровлення та відпочинку дітей влітку 2014 року
	Сорокін З.Т.
	

	5
	Про хід підготовки до державної підсумкової атестації та повторення навчального матеріалу
	Вовк А.В.
	

	6
	Про підсумки шкільного огляду-конкурсу щодо збереження підручників
	Терещенко В.В.
	

	7
	Про орієнтовний розподіл педагогічного навантаження на наступний навчальний рік

	Попов А.М,
	

	8
	Про створення робочих груп для складання проекту плану роботи училища на новий навчальний рік
	Попов А.М.
	

	9
	Про організацію та проведення навчальних екскурсій та навчальної  практики
	Вовк А.В.
	

	10
	Про підсумки класно-узагальнюючого контролю в 9-х класах
	Вовк А.В.
	

	11
	Про підсумки перевірки стану викладання та відповідності рівня навчальних досягнень учнів вимогам програми з астрономії
	Вовк А.В.
	

	12
	Про проведення навчально-польових зборів з Захисту Вітчизни
	Комаров О.М.
	

	13
	Про створення екзаменаційних, вибіркової, апеляційної комісій на 1-2 курсах училища 
	Валькова Л.О.
	

	
	Травень
	
	

	1. 
	Про чергування адміністрації в святкові дні 
	Попов А.М.
	

	2. 
	Про підсумки роботи щодо запобігання дитячого травматизму в 2013/2014 навчальному році
	Трофименко В.В.
	

	3. 
	Про перевірку виховних заходів в 9-х класах
	Трофименко В.В.
	

	4. 
	Про організацію та проведення свята Останнього дзвоника
	Трофименко В.В.
	

	5. 
	Про закінчення курсу предмета «Захист Вітчизни» у 2013/2014 навчальному році
	Вовк А.В.
	

	6. 
	Про виконання навчальних планів і програм за навчальний рік 
	Вовк А.В.
	

	7. 
	Про звільнення учнів 9, 11-х класів від державної підсумкової атестації
	Вовк А.В.
	

	8. 
	Про створення комісій для проведення державної підсумкової атестації
	Вовк А.В.
	

	9. 
	Про створення апеляційної комісії 
	Вовк А.В.
	

	10. 
	Про результати вивчення стану викладання навчальних предметів
	Вовк А.В.
	

	11. 
	Про створення комісій  з заповнення випускної документації
	Вовк А.В.
	

	12. 
	Про випуск учнів
	Вовк А.В.
	

	13. 
	Про переведення учнів
	Вовк А.В.
	

	14. 
	Про затвердження матеріалів літньої сесії, державних іспитів.
	Валькова Л.О.
	

	15. 
	Про проведення державних іспитів
	Валькова Л.О.
	

	16. 
	Про проведення випускних і перевідних іспитів з видів спорту.
	Сорокін З.Т.
	

	17. 
	Про проведення спортивного свята, присвяченого Дню Перемоги

	Сорокін З.Т.
	

	
	Червень
	
	

	1. 
	Про підсумки виховної роботи за навчальний рік 
	Трофименко В.В.
	

	2. 
	Про підсумки методичної роботи у 2013/2014 навчальному році
	Вовк А.В.
	

	3. 
	Про результати державної підсумкової атестації
	Вовк А.В.
	

	4. 
	Про підсумки роботи бібліотеки
	Вовк А.В.
	

	5. 
	Про результати перевірки класних журналів 
	Вовк А.В.
	

	6. 
	Про підсумки роботи попередження та профілактики правопорушень, злочинності та СНІДу серед учнів (вихованців) за 2013/2014  навчальний рік
	Трофименко В.В.
	

	7. 
	Про  підсумки проведення навчальних екскурсій та навчальної практики
	Вовк А.В.
	

	
	Липень
	
	

	1
	Про призначення виконуючих обов’язки директора (за потребою)
	Попов А.М.
	

	2
	Про підготовку та проведення серпневої педагогічної ради 
	Попов А.М.
	


4.2. Робота Ради училища
РОБОТА РАДИ УЧИЛИЩА
Серпень – вересень

Звіт директора училища та голови ради школи про роботу школи за минулий рік та завдання на наступний  навчальний рік.

Засідання ради училища
Жовтень

Вибори членів Ради училища, розподіл обов’язків.

Планування роботи Ради училища.

Грудень

Підсумки роботи  училища  за І семестр.

Березень

Актуальні проблеми організації навчально-виховного процесу.

Підготовка училища  до капітального та поточного ремонту .
Травень

Організація закінчення навчального року.

Результативність та перспективи роботи Ради училища.

Організація випускного вечора та свят для учнів та батьків 9-х, 11-х класів.

Випуск та нагородження учнів 9-х та 11-х класів.

Червень

Формування та узгодження річного плану роботи школи та навчальних планів на 2013/2014 навчальний рік
V. Науково-методичне  забезпечення роботи навчального закладу.

Педагогічний колектив в 2013/2014 навчальному році працює  над єдиною методичною проблемою:
 “Підвищення якості знань, рівня спортивних досягнень , удосконалення навчально-виховного процесу на основі впровадження нових педагогічних технологій навчання в умовах спеціалізованого спортивного навчального закладу”. 

Мета:

Координація та кооперація методичної роботи педагогічного колективу, визначення кінцевих і проміжних цілей і завдань цієї роботи;

Пошук і розв’язання довгострокових проблем, які турбують педагогічний колектив;

Вироблення загальної методичної платформи, формування у всіх і кожного зокрема, єдності знань, переконань і діяльності.

Зміст роботи методичної ради

Озброєння вчителів методикою реалізації вимог навчальних програм:

Визначення мети та забезпечення її реалізації;

Виділення головного;

Вироблення міцних практичних умінь;

Забезпечення предметної спрямованості уроку, між предметних зв’язків;

Науковість викладання.

Впровадження в практику:

Досягнень педагогічної, психологічної науки;

Передового педагогічного досвіду;

Новації;

Розвиваючого навчання.

Озброєння вчителів:

Практичними навичками і методикою комплексного використання ТЗН та наочних посібників;

Навичками раціонального використання часу;

Навичками засвоєння теоретичного матеріалу і вироблення практичного застосування їх в основному на уроці.

Діяльність методичної ради:

· Керівництво методичною роботою школи;

· Розвиток ініціативи і творчості педагогів;

· Вивчення і поширення передового педагогічного досвіду;

· Вивчення і аналіз стану викладання окремих предметів;

· Підготовка і проведення педчитань, конференцій, семінарів, виставок, тощо
5.1. Тематика педагогічних рад
Серпень 
1. Аналіз робот педагогічного колективу у 2013/2014  навчальному році та завдання на  наступний навчальний рік .

Жовтень
2. Проблеми, пошуки, знахідки у виховній роботі педагогічного колективу на сучасному етапі.

Січень
3. Інноваційні технології у навчальній діяльності учня та учителя з  урахуванням спортивної спеціалізації закладу

Березень
4. Проблеми підвищення результативності  спортивно-тренувального   процесу. 
Травень-Червень
5. Про переведення  учнів 8-х та 10-х класів до наступного класу

6. Про випуск учнів 9-х класів.

7. Про випуск учнів 11-х класів.
5.2. Засідання   МО
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про виконання

	СЕРПЕНЬ
	
	
	
	

	1
	1. Программно – методичне забезпечення навчально – виховного процессу в 2013/2014 навчальному році.

2. Консультації з календарно – тематичного планування.

3. Обговорення плану роботи МО на 2013/2014 навчальний рік. Розподіл обов’язків між членами МО
	ІV т.
	Керівники МО
	Протоколи
	

	ЛИСТОПАД
	
	
	
	

	2
	1.Засідання  МО.


	ІІ т.
	Керівники МО
	Протоколи
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	3
	1. Результати роботи у І семестрі.

2. Внесення коректив щодо плану роботи на ІІ семестр.
	І т.
	Керівники МО
	Протоколи
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	
	
	
	

	4
	1.Розгляд питань оцінки діяльності педагогів, які атестуються, на підставі вивчення системи досвіду роботи.
	ІІІ т.
	Керівники МО
	Протоколи
	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	5
	1.Підсумкові засідання
	ІІ т.
	Керівники МО
	Протоколи
	


5.3.Засідання методичної ради

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка

про виконання

	
	ВЕРЕСЕНЬ
	
	
	
	

	1
	1. Підсумки роботи методичної ради за 2012/2013 навчальний рік
2. Обговорення і затвердження плану роботи методичної ради на 2013/2014 навчальний рік.
3. Розподіл обов’язків між членами методичної ради.
4. Затвердження плану роботи щодо підготовки учнів до проведення І та ІІ етапів Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін.

5. Обговорення та затвердження планів роботи МО, ДГ, ТГ і МР на 2013/2014 навчальний рік. 
6. Затвердження плану проведення тижнів спорту та предметних Декад 2013/2014 навчальний рік. 
7. Обговорення нових навчальних програм з базових дисциплін, підручників, рекомендацій Міністерства освіти і науки України щодо викладання предметів.
8. Організація роботи школи молодого вчителя, молодого класного керівника.
9. Інформація про нормативні документи з питань організації навчально – виховного процесу.
10. Участь учнів та вчителів у конкурсах, змаганнях.
11. Про організацію роботи колективу над методичною проблемою: «Підвищення якості знань, рівня спортивних досягнень, удосконалення навчально-виховного процесу на основі впровадження нових педагогічних технологій навчання в умовах спеціалізованого навчального закладу спортивного профілю». 


	ІІІ т.
	Голова МР
Керівники МО
	Прото
кол
	

	ЛИСТОПАД
	
	
	
	

	2
	1. Впровадження інноваційних технологій у навчально – виховний процес. Творчий звіт учителів суспільно – гуманітарних дисциплін.

2. Удосконалення навчально-тренувального  процесу на основі сучасних технологій спортивного тренування
3. Про підготовку учнів до участі у Всеукраїнських олімпіадах з базових дисциплін.

4. Про хід атестації педагогічних працівників школи.
	І т.
	Вовк Л.В.
Оріщенко Л.В.
Романцова С.О.
Вовк А.В.

	Протокол
	

	СІЧЕНЬ
	
	
	
	

	3
	1. Спільна робота бібліотеки та класних керівників.

2. Аналіз участі у І та ІІ етапах олімпіад з базових дисциплін, конкурсах, творчих робіт МАН.

3. Курсова перепідготовка вчителів школи.
4. Гурткова  робота та позакласна робота з предметів

5. Науково-методична робота вчителів школи

6. Звіт про роботу МО учителів зі спорту та вихователів

	ІІ т.
	Терещенко В.В.
Вовк А.В.
Вовк А.В,
Члени ради

Керівники МО

Керівники МО
	Протокол
	

	БЕРЕЗЕНЬ
	
	
	
	

	4


	1. Стан навчально – виховного процесу в школі.

2. Робота з молодими вчителями

3. Робота шкільних факультативів, курсів за вибором, додаткових індивідуальних занять.

4. Звіт учителів, які атестуються
	
	Вовк А.В.
Валькова Л.О.

Вовк А.В.
Керівники МО
	Протокол


	

	ТРАВЕНЬ
	
	
	
	

	5
	1. Діяльність роботи шкільних МО щодо вдосконалення педагогічної майстерності та фахового рівня педагогів.

2. Стан проведення предметних Декад та тижнів спорту.

3. Виконання наказу про методичну роботу в школі.

4. Аналіз роботи педколективу над проблемним питанням школи.

5. Виконання навчальних програм учителями школи.

6. Обмін думками та пропозиціями щодо складання річного плану роботи школи та планування методичної роботи на наступний навчальний рік.
	
	Керівники МО

Керівник МО
Вовк А.В.

Вовк А.В.

Вовк А.В.
	Протокол


	


VІ. Охорона праці
ПЛАН

роботи служби охорони праці на 2013/2014 навчальний рік
	№

п/п
	Заходи
	Термін
	Відповідальний
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	

	1.
	Контроль за проведенням інструктажів з охорони праці та пожежної безпеки
	Двічі на рік, через 6 місяців
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	2.
	Підготувати проект наказу для створення комісії з оформленням актів-дозволів на роботу в кабінетах підвищеної небезпеки та огляду кабінетів, майстерень спортивних залів і допоміжних приміщень
	10.08.2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	3.
	Провести огляд кабінетів, майстерень, спортзалів, допоміжних приміщень, а також оформити акти-дозволи на роботу в кабінетах підвищеної небезпеки
	12.08.2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП, комісія
	

	4.
	Перевірити стан спортивного обладнання на надійність встановлення та кріплення спортивного інвентарю у спортивних залах та спортивних майданчиках
	15.08.2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП, комісія
	

	5.
	Підготувати  проекти наказів з охорони праці та пожежної безпеки:

- Про призначення відповідальних за організацію діяльності з охорони праці;

- Про дотримання правил техніки безпеки та охорони праці працівниками училища;

- Про міри по забезпеченню пожежної безпеки і створенню добровільної пожежної команди
	до 15.08.2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	6.
	Провести заняття серед педагогічного і технічного персоналу училища на тему:

«Профілактика побутового травматизму»


	до 20.09.2013
	заступники директора, 

Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	7.
	Проведення з новоприйнятими працівниками училища вступного інструктажу
	постійно
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	8.
	Ведення обліку та проведення аналізу причин виробничого, дитячого та побутового травматизму, професійних захворювань, пожеж, аварій та заподіяної ними шкоди
	постійно
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	9.
	Складання звітності з охорони праці, обробка вогнетривким розчином дерев”яних конструкцій, відповідність систем заземлення вимогам нормативних актів та проведення замірів опору заземлення та здача до служби ОП ГУОК
	щоквартально 

до 15.08.2013
до 15.01.2013
до 20.02.2014
один раз на 2 роки

до 15.08.2014
до 10.08.2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	10.
	Контроль за виконанням працівниками розділу  охорони праці в посадових інструкціях
	постійно
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	11.
	Контроль за забезпеченням працівників спецодягом, засобами індивідуального захисту,нормами, інструкціями з питань охорони праці, тощо
	постійно
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	12.
	Проведення Дня охорони праці:

· Підготувати проект наказу щодо проведення Дня охорони праці;

· Розробити план заходів з підготовки та проведення у 2014 році Дня охорони праці
	квітень 2014
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	13.
	Провести щорічне навчання кухарів з питань охорони праці, пожежної безпеки та електробезпеки
	січень 2014
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	14.
	Участь у підписанні акту – прийняття готовності училища до нового начального року
	серпень 2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	15.
	Контроль виконання вимог ОП під час проведення ремонту шкільних приміщень
	червень 2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	16. 
	Контроль планів евакуації по кожному поверху
	постійно
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	17.
	Участь у складанні колективної угоди
	грудень 2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	18.
	Засідання комісії з атестації робочих місць
	листопад 2013
	Голова комісії
	

	19.
	Перевірка виховної роботи з профілактики дитячого травматизму з тем: 

· При користуванні газом;

· Правила дорожнього руху;

· Про поводження з джерелами електричного струму та інше
	квітень 2014
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	

	20.
	Методична допомого у виготовленні пам’яток на літні канікули з попередженням дитячого травматизму
	травень 2013
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП; класні керівники
	

	21.
	Інформувати керівників підрозділів про основні вимоги законів України та інших нормативно-правових актів з питань охорони праці, пожежної безпеки, електробезпеки та інше
	постійно
	Цапцин В.С.,

інженер з ОП
	


VІІ. Захист Вітчизни та військово-патріотичне виховання.
Викладання предмету Захист Вітчизни і військово – патріотичне виховання в училищі організовується і проводиться відповідно до:

Конституції України;
Закону України «Про Збройні Сили України»;

Закону України «Про загальний військовий обов’язок і військову службу»;

Національної програми патріотичного виховання населення, формування здорового способу життя, розвитку духовності та

зміцнення моральних засад суспільства (постанова Кабінету міністрів України № 1697 від 15.09.1999 р.);

Указу Президента України № 981/98 від 04.09.1998 р. «Про концепцію виховної роботи в Збройних Силах та інших військових

формуваннях України»;

Закону України «Про сприяння соціальному становленню та розвитку молоді України»;

Указу Президента України « 1284/9 від 06.10.1999 р. «Про першочергові заходи щодо реалізації державної молодіжної політики та

підтримки молодіжних громадських організацій»;

Указу Президента України від 27.04.1999 р. «Про заходи щодо розвитку духовності, захисту моралі, формування здорового

способу життя громадян»;

Положення про допризовну підготовку, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30.11.2000 р. № 1770;

Програми допризовної підготовки юнаків;

Рішень Колегії Міністерства освіти і науки України;

Наказів і рекомендацій військового комісаріату, управління освіти.

Вивчення курсу «Захист Вітчизни» є складовою частиною підготовки юнаків допризовного і призовного віку до військової служби.

У ході вивчення курсу  молодь набуває військових знань і практичних навичок в обсязі, необхідному для успішного засвоєння програми бойової підготовки.

Виходячи з вищезазначеного, необхідно:

1. У процесі виконання програми «Захист Вітчизни» досягти, щоб учні засвоїли призначення Збройних Сил, їх характер і особливості, значення військової служби як почесного обов’язку, основні вимоги військової присяги, статутів Збройних Сил, одержали знання про озброєння і військову техніку, розташування особистого складу, набули військових знань, умінь і практичних навичок в обсязі підготовки молодого солдата, вивчили основи цивільного захисту і набули навичок захисту від зброї масового враження;

2. Основним завданням училища у військово – патріотичному вихованні учнів вважати:

- Формування духовної та психологічної готовності майбутніх воїнів зі зброєю в руках захищати Україну, її територіальну цілісність, інтереси народу України;

 -Виховання в учнів усвідомлення громадянського обов’язку, вірності військовій присязі, формування внутрішньої необхідності суворого виконання військових статутів, наказів командирів і начальників;

 -Вироблення морально – бойових якостей, активної реакції на бойові ситуації готовності до суворих іспитів та самопожертви в ім’я України та її народу;

 -Формування в учнів позитивних мотивів до оволодіння військовими знаннями, підвищення рівня фізичної підготовки та витривалості;

- Піднесення престижу військової служби, військово – фахову орієнтацію молоді, формування і розвиток у юнаків мотиваційної сфери, спрямованої на підготовку до захисту Української держави та служби у військах, до навчання у військових  навчальних закладах.
3. На уроках та у позакласній роботі постійно пояснювати учням внутрішню і зовнішню політику України, зміцнення її обороноздатності. При цьому інформувати учнів про успіхи випускників училища на військовій службі;

4. Проводити роботу з відбору для вступу юнаків до військових училищ і підготовки їх до успішного складання вступних іспитів;

5. Заступнику директора з виховної роботи Трофименко В.В., класним керівникам, учителям проводити з учнями:

· Бесіди, лекції, диспути, доповіді, теоретичні конференції та збори з тематики знаменних дат і подій у житті України та її Збройних Сил;

· Диспути, тематичні вечори, читацькі конференції, уроки миру і мужності, зустрічі з ветеранами війни, армії, воїнами –випускниками школи;

· Місячники військово – патріотичного виховання та оборонно–масової роботи, присвячені Дню Збройних Сил України та річниці Великої Перемоги, дні цивільного захисту;

·  Походи місцями бойової  слави;

·   Військово – спортивні ігри;

6. Викладачу курсу «Захист Вітчизни» Зікеєву Л.М., учителю з медико – санітарної підготовки Романцовій С.О. при плануванні роботи на 2012/2013 навчальний рік передбачити заходи, що сприятимуть усуненню недоліків у підготовці учнів і вдосконаленню навчально – матеріальної бази.

Розподіл обов’язків членів педагогічного колективу
 з військово – патріотичного виховання учнів

Директор училища Попов А.М.:

Несе відповідальність за організацію та стан вивчення предмету «Захист Вітчизни», військово – патріотичного виховання, створення й удосконалення навчально – матеріальної бази, підготовки юнаків до військово – польових зборів, зберігання озброєння, боєприпасів і військового майна.
Забезпечує виконання програми Захисту Вітчизни і створення безпечних умов навчання.
Спрямовує діяльність педагогічного колективу і керує всією роботою з військово – патріотичного виховання в школі.
Планує основні заходи з військово – патріотичного виховання, організовує і контролює їх виконання.
Контролює проведення занять викладачем «Захисту Вітчизни» Зікеєвим Л.М. Виносить на обговорення педагогічної ради питання щодо стану допризивної 
підготовки не менш як один раз на рік.
Організує методичну допомогу особам, що займаються військово – патріотичним вихованням, направляє їх на курси, семінари тощо.
Разом із громадськими організаціями залучає учнів до створення та удосконалення навчально – матеріальної бази.
Організує військово – патріотичні заходи по закінченню вивчення курсу «Захист Вітчизни» і медико – санітарної підготовки.

Заступник директора з виховної роботи Трофименко В.В.:

Організовує заходи з військово – патріотичного виховання в школі.
Контролює та координує діяльність класних керівників, надає їм постійну допомогу в організації військово – патріотичної роботи з учнями.
Допомагає в проведенні масової патріотичної роботи, залучаючи до неї актив, батьків і громадські організації.
Учителі курсів «Захист Вітчизни» Зікеєв Л.М. та медико – санітарної підготовки Романцова С.О.:

Виконують вимоги щодо підготовки молоді до військової служби, постійно підвищувати свій професійний рівень.
Організовують і проводять заняття з Захисту Вітчизни та медико – санітарної підготовки.
Беруть участь у створенні й удосконаленні навчально – матеріальної бази, необхідної для проведення допризовної та медико – санітарної підготовки.
Беруть участь у плануванні роботи училища з питань військово – патріотичного виховання учнів.
Надають методичну і практичну допомогу класним керівникам і громадським організаціям училища в проведенні військово –патріотичної роботи;

Організовують разом з учителями зі спорту змагання зі стрільби, військово – прикладних видів спорту і цивільного захисту;

Учитель «Захисту Вітчизни» Зікеєв Л.М. веде облік, зберігає та видає озброєння, боєприпаси і військове майно, неменш як один раз на місяць перевіряє їх наявність і технічний стан.
Веде роботу з військово – професійної орієнтації юнаків, відбору та підготовки їх до вступу до вищих  військових навчальних закладів.

Бере участь у складанні характеристик на юнаків допризовного і призовного віку, проведенні заходів, пов’язаних з припискою громадян до призовних дільниць, а також забезпечує своєчасне прибуття юнаків за викликом у військові комісаріати.

Класні керівники:

Здійснюють безпосередньо керівництво й організовують роботу з військово – патріотичного виховання в класі.
Забезпечують активну участь школярів у різних заходах з військово – патріотичного виховання.

План роботи з військово – патріотичного виховання

Військово – патріотичне виховання організується та здійснюється за такими напрямками:

Формування й розвиток в учнів загальнолюдських цінностей, орієнтацій, національної гідності, культури міжнаціональних відносин, морально – психологічних якостей громадянина – патріота;

Вивчення героїчної історії українського народу, духовної спадщини, національних традицій, символів, звичаїв, вірувань;

Вивчення учнями та роз’яснення їм ідейно – теоретичних засад державної незалежності та суверенітету, ролі й місця Збройних Сил України, значення військової служби та військового обов’язку в забезпеченні територіальної цілісності держави;

Вивчення історії формування й побудови Збройних Сил України, історичних та духовних джерел національної військової організації, пропаганда подвигів і заслуг військовослужбовців у воєнний та мирний час;

Співробітництво з державними органами влади, засобами масової інформації з питань військово – патріотичного виховання, військово – фахової орієнтації молоді та підготовка її до служби в лавах Збройних Сил України.

	№ з/п
	Зміст
	Термін

виконання
	Відпові-дальний
	Форма контролю
	Відмітка про

виконання

	І. Керівництво допризовною підготовкою і військово – патріотичним вихованням

	1 
	На педагогічній раді розглянути питання «Військово –патріотичне виховання учнів»
	Квітень
2014 року
	Трофименко В.В., заступник  директора з ВР
	Довідка
	

	2
	Здійснювати контроль:

- За якістю проведення занять з Захисту Вітчизни й

медико – санітарної підготовки;

- За виконанням статутних вимог на уроках

Захисту Вітчизни;
- За якістю засвоєння програм з навчальних

предметів «Захист Вітчизни» та медико –

санітарної підготовки.
	Березень

2014року

(підведення

підсумків)
	Попов А.М., директор
	Довідка
	

	3
	Перевірка наявності і технічногостан у навчальної зброї
	Один раз на семестр
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни
	Інформація
	

	4
	Підготувати навчально – матеріальну базу, учнів до військово – польових зборів
	Квітень 2014
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни
	Наказ
	

	5.
	Підготувати й провести День цивільного захисту (за окремим планом)


	Квітень 2014

	Попов А.М., директор;

Сорокін З.Т., заступник директора з НМР
	Наказ,

Документа-ція з

цивільного

захисту
	

	ІІ. Заходи з підвищення якості та ефективності уроків курсу «Захист Вітчизни» та медико – санітарної підготовки

	1
	Спланувати й організувати методичні заняття з командирами взводів і відділень


	До 10.09.2013

	Сорокін З.Т., заступник директора з НМР ;

Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни


	Календарне планування з цивільного захисту
	

	2
	Провести тематичну перевірку знань з предметів «Захист Вітчизни» та медико – санітарної підготовки.
	Березень 2014
	Попов А.М., директор;

Вовк А.В., заступник директора з НР
	Довідка
	

	ІІІ. Військово – патріотична та позакласна робота

	1
	Організувати й провести бесіди з питань:

«Державна і військова символіка України. Герб і прапор України»;

Закон України про загальний військовий

обов’язок і військову службу»;

«Як я розумію особисту відповідальність за захист Батьківщини»

«Військова присяга – клятва на вірність

Батьківщині»
	Вересень 2013
Лютий  2014
Квітень  2014
Травень 2014
	Зікеєв Л.М., класні керівники
	Плани роботи класних керівників
	

	2
	Провести тиждень, присвячений річниці визволення України від німецько – фашистських загарбників
	22-26 листопада

2013

	Трофименко В.В., заступник директора з ВР, вихователі, класні керівники
	інформація
	

	3
	Організувати й провести військово-спортивне свято, присвячений Дню Збройних Сил України (за

окремим планом)
	Грудень 2013
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни
	План, інформація
	

	4
	Провести змагання з:

Піднімання гирі;

Стрільби з малокаліберної гвинтівки (до Дня Збройних Сил України, до Дня Захисника

Вітчизни, до Дня Перемоги);

Метання гранати;

Виконання нормативів з цивільної оборони;

Підтягування на перекладині;

Бігу на 100 м;

Стрибків у довжину;

Човникового бігу 10 х 10 м
	Листопад 2013, 

Лютий 2014,

Травень 2014
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни, Попова Т.Ю., педагог-організатор
	Інформація
	

	5
	Організувати й провести військово – спортивні заходи з по закінченню курсу Захисту вітчизни (за окремим планом)
	Травень 2014
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни
	Наказ
	

	ІV. Створення й удосконалення навчально – матеріальної бази з допризовної підготовки

	1
	Організувати оснащення куточку Захисту Вітчизни 
	серпень 2014
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни
	Інформація
	

	2
	2 Продовжити роботу з оснащення обладнанням та наочними засобами кабінету Захисту Вітчизни,  ремонту спортивного майданчика


	До 01.09.2014
	Зікеєв Л.М., учитель Захисту Вітчизни
	Інформація
	


VІІІ. Фінансово-господарська діяльність, матеріально-технічна база.

	№
	Зміст діяльності


	Термін


	Відповідальні
	Форми контролю
	Відмітки про виконання

	1.
	Забезпечення та зміцнення навчально-матеріальної бази училища:



	1.1 
	Здійснення заходів по завершенню оформлення і підготовки училища до нового навчального року та отримання акту;
	Серпень 2013 року
	Ростовська Л.М.
	Акт-дозвіл
	

	1.2
	Комплектування кімнат меблями, обладнанням, засобами протипожежної безпеки.
	Серпень 2013 року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П.
	Довідка
	

	1.3
	Провести огляд стану та зберігання навчально-матеріальної бази.
	жовтень, листопад 2013 року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П.
	Довідка
	

	1.4
	Здійснити комплекс заходів по підготовці училища до роботи в зимових умовах.
	Серпень 2013 року, протягом року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П.
	наказ
	

	1.5
	Проведення атестації навчальних кабінетів, спалень щодо їх відповідності нормативам.
	листопад 2013року
	Трофименко В.В., 
Вовк А.В., Ростовська Л.М.
	акт-дозвіл
	

	1.6
	Підготовка та проведення інвентаризації навчально-матеріальної бази училища.
	жовтень-листопад 2013 року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П.


	наказ
	

	1.7
	Організувати перевірку роботи педагогічного та учнівського колективів по збереженню майна, інвентарю, наочності.
	Протягом року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П.
	Довідка
	

	1.8
	Забезпечити зберігання спортивного інвентарю.
	Протягом року
	Ликов К.Є.
	Довідка
	

	
2. 
	Проведення профілактичних і ремонтних робіт:



	2.1.
	Перевірка якості ремонтних робіт до нового навчального року.
	Серпень 2012року
	Ростовська Л.М.
	Довідка
	

	2.2.
	Ревізія  та ремонт опалювальної системи, підготовка училища до опалювального сезону.
	Липень 2013 року
	Ростовська Л.М.
	Акт
	

	2.3.
	Провести ремонт:

2.3.1. фасаду та житлових приміщень 2-х поверхового гуртожитку;

2.3.2. частковий ремонт трубопроводу теплого водопостачання в гаражі; 

2.3.3. частковий ремонт підлоги (помости) в залі важкої атлетики;
2.3.4. частковий ремонт трубопроводу опалення в душових приміщеннях гуртожитку;
	травень 2013року 
травень 2013року
червень-серпень 2013 року

липень-серпень 2013 року
	Ростовська Л.М.
	Акт 
	

	2.4.
	Проводити роботу зі створення фонду базових матеріалів, необхідних для ремонту;
	Серпень-жовтень 2013року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П., Ликов К.Є.
	Довідка
	

	2.5. 
	Розробити заходи щодо обстеження технічного стану будівель згідно з постановою КМУ від 05.05.1997р.№409
	Березень-жовтень 2014 року
	Цапцин В.С., Ростовська Л.М.
	Наказ
	

	2.6. 
	Складання кошторису, розрахунок фінансування на поточний ремонт училища.
	січень-березень 2014 року
	Цапцин В.С., Ростовська Л.М., Кушнаренко Т.О.
	Кошторис
	

	2.7
	Складання кошторису, розрахунок фінансування на поточний ремонт училища.
	січень-березень 2013 року
	Цапцин В.С., Ростовська Л.М., Кушнаренко Т.О.
	Кошторис
	

	
3.
	Благоустрій території училища:



	3.1.
	Організувати роботу по благоустрою шкільного подвір’я;
	вересень 2013 року, квітень 2014 року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П.
	Наказ
	

	3.2.
	Організувати роботу по озелененню території;
	жовтень 2013 року, квітень 2014 року
	Ростовська Л.М., Квітчаста Л.П. 
	Довідка
	

	3.3.
	Провести підготовку подвір’я училища до зими.

	листопад 2013 року
	Ростовська Л.М.
	Наказ
	

	
4. 
	Реалізація та перевірка правильності використання фінансових засобів:


	4.1.
	Розробка кошторису на 2013, 2014, 2015 роки.
	вересень-листопад 2013 року
	Кушнаренко Т.О., Цапцин В.С., Ростовська Л.М.
	Кошторис, проект кошторису
	

	4.2.
	Використання коштів на поточний ремонт училища.            
	січень 2013
	Ростовська Л.М., Цапцин В.С.
	Звіт


	

	4.3
	Аналіз виконання кошторису витрат, розрахунки.
	грудень 2013 року
	Кушнаренко Т.О
	Довідка
	

	4.5
	Складання місячних, квартальних та річного звітів про фінансово-господарчу діяльність. 
	січень 2014, щомісячно, щоквартально
	Кушнаренко Т.О
	Звіти
	

	4.6
	Використання фінансування по кодах згідно затвердженого кошторису училища.
	помісячно,  поквартально, за рік
	Кушнаренко Т.О.
	Звіт
	

	4.7
	Реєстрація юридичних та фінансових зобов’язань згідно затверджених угод в УДК м. Харкова .
	постійно 
	Кушнаренко Т.О
	Реєстри


	

	4.8
	Використання коштів на поточний ремонт училища.
	січень 2014
	Ростовська Л.М., Цапцин В.С.
	Звіт


	

	5
	Укладання угод на постачання харчування, поточних ремонт, капітальний ремонт, та угод на придбання матеріальних цінностей
	січень-лютий 2014 року
	Попов А.М., Кушнаренко Т.О
	Угоди
	

	6
	Збереження, використання й поповнення бібліотечного фонду училища

	6.1
	Перевірка стану збереження підручників, забезпеченість учнів підручниками на новий навчальний рік;
	Квітень 2014  року
	Терещенко В.В., бібліотекар
	Наказ
	

	6.2
	Оформлення замовлення на підручники і навчально-методичну літературу;
	постійно 
	Терещенко В.В., бібліотекар
	Довідка
	

	6.3
	Комплектування бібліотечного фонду необхідною навчальною, навчально-методичною літературою.
	Постійно 
	Терещенко В.В., бібліотекар
	Довідка
	


Список умовних скорочень:

1. Заступник директора з НР – заступник директора з навчальної роботи

2. Заступник директора з ВР – заступник директора з виховної роботи

3. Заступник директора з НМР – заступник директора з навчально-методичної роботи

4. МО – методичне об’єднання

5. МР – методична рада 

6. ЗТУ – заслужений тренер України

7. Ст. тренер – старший тренер

8. ХОВУФКС – Харківське обласне вище училище фізичної культури і спорту

9. ОП – охорона праці

10.  БЖ – безпека життєдіяльності

11.  ЦЗ – цивільний захист

12.  т. – тиждень

13.  ЗНО – зовнішнє незалежне оцінювання

14. ДПА – державна підсумкова атестація
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